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ПОСТАНОВЛЕНИЕ JOH

с. Майма

Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Оформление свидетельств об осуществлен..*! 

перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута 
регулярных перевозок, переоформление свидетельств об осуществлении 

перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута 
регулярных перевозок»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 21G-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 
постановляю:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Оформление свидетельств об 
осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт 
маршрута регулярных перевозок, переоформление свидетельств об 
осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт 
маршрута регулярных перевозок».

2. Признать утратившими силу постановление Администрации 
муниципального образования «Майминский район» от 30 марта 2022 года 
№ 37 «Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Оформление свидетельств об осуществлении 
перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных 
перевозок, переоформление свидетельств об осуществлении перевозок по 
маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок».

3. Автономному учреждению редакция газеты «Сельчанка в Майминском 
районе» опубликовать настоящее Постановление в сетевом издании газеты 
«Сельчанка в Майминском районе».

4. Муниципальному казенному учреждению «Управление по 
обеспечению деятельности Администрации муниципального образования



«Маиминский район» опубликовать настоящее Постановление на 
официальном сайте Майминского района» в информационно 
телекоммуникационной сети «Интернет».

5. Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на 
Первого заместителя Главы администрации муниципального образования 
«Майминский район» Н.В. Абрамова.

Глава Администрации муниципального 
образования «Майминский район»



УТВЕРЖДЕН 
постановлением Администрации 

муниципального образования 
«Майминский район» 

от 2022 г. № /W

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления муниципальной услуги 

«Оформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту 
регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок', 
переоформление свидетельств об осуществлении перевозок по 

маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных 
перевозок»

ТОбщпе положения

Предмет регулирования Административного регламента
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной 

услуги «Оформление свидетельств об осуществлении перевозок по 
маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок, 
переоформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту 
регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок» определяет 
стандарт, сроки и последовательность действий (административных 
процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению 
муниципальной услуги «Оформление свидетельств об осуществлении 
перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута
регулярных перевозок, переоформление свидетельств об осуществлении 
перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута
регулярных перевозок» (далее - муниципальная услуга).

Круг Заявителей
1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются 

юридические . лица, индивидуальные предприниматели или 
уполномоченные участники договора простого товарищества, имеющие 
право (лицензию) на осуществление автомобильных пассажирских 
перевозок на территории Российской Федерации (далее — Заявитель).

1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего 
Административного регламента, могут представлять лица, обладающие 
соответствующими полномочиями (далее — представитель).

Требования к порядку информирования о предоставлении 
муниципальной услуги

1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной 
услуги осуществляется:
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1) непосредственно при личном приеме Заявителя в 
Администрации муниципального образования «Майминский район» (далее 
- Уполномоченный орган) или МФЦ предоставления государственных и 
муниципальных услуг (далее — МФЦ);

2) по номерам телефонов в Уполномоченном органе или МФЦ;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, 

факсимильной связи;
4) посредством размещения в открытой и доступной форме 

информации:
в федеральной государственной информационной системе «Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 
(https://www.gosuslugi.ru/) (далее — ЕПГУ); на официальном сайте 
Уполномоченного органа www.maima-altai.ru;

5) посредством размещения информации на информационных 
стендах Уполномоченного органа или МФЦ.

1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 
способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
адресов Уполномоченного органа и МФЦ, обращение в которые 
необходимо для предоставления муниципальной услуги; справочной 
информации о работе Уполномоченного органа (структурных 
подразделений Уполномоченного органа; документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги; порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; порядка 
получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении 
муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной 
услуги; по вопросам предоставления услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги; порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий 
(бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при 
предоставлении муниципальной услуги.

Получение информации по вопросам предоставления 
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги 
осуществляется бесплатно.

1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) 
должностное лицо Уполномоченного органа, работник МФЦ, 
осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) 
форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 
наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, 
отчества (последнее — при наличии) и должности специалиста, 
принявшего телефонный звонок.

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может 
самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть 
переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же 
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обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по 
которому можно будет получить необходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он 
предлагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших 
действии: изложить обращение в письменной форме; назначить другое 
время для консультаций.

Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять 
информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий 
предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно 
на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна 
превышать 10 минут.

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема 
граждан.

1.7. По письменному обращению должностное лицо 
Уполномоченного органа, ответственный за предоставление 
муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет 
гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5. настоящего 
Административного регламента в порядке, установленном Федеральным 
законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 
граждан Российской Федерации» (далее — Федеральный закон № 59-ФЗ).

1.8. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением 
о федеральной государственной информационной системе «Федеральный 
реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», 
утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 
24 октября 2011 года № 861.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления 
муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких- 
либо требований, в том числе без использования программного 
обеспечения, установка которого на технические средства заявителя 
требует заключения лицензионного или иного соглашения с 
правообладателем программного обеспечения, предусматривающего 
взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или 
предоставление им персональных данных.

1.9. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в 
местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, и в МФП, размещается следующая справочная информация:

о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их 
структурных подразделении, ответственных за предоставление 
муниципальной услуги, а также МФЦ; справочные телефоны структурных 
подразделений Уполномоченного органа, ответственных за 
предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона- 
автоинформатора (при наличии); адрес официального сайта, а также 
электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченного 
органа в сети «Интернет».
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1.10. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются 
нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления 
муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, 
которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.

1.11. Размещение информации о порядке предоставления 
муниципальной услуги на информационных стендах в помещении МФЦ 
осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между МФЦ 
и Уполномоченным органом с учетом требований к информированию, 
установленных Административным регламентом.

1.12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении 
муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной 
услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном 
кабинете на ЕПГУ, а также в соответствующем структурном 
подразделении Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, 
по телефону посредством электронной почты.

11. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
Наименование муниципальной услуги

2.1. Муниципальная услуга «Оформление свидетельств об 
осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт 
маршрута регулярных перевозок, переоформление свидетельств об 
осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт 
маршрута регулярных перевозок».

Наименование органа местного самоуправления (организации), 
предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным 
органом.

2.3. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие 
Уполномоченные органы (МФЦ при наличии соответствующего 
соглашения о взаимодействии).

При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган 
взаимодействует с:

Федеральной налоговой службой дл4 подтверждения 
принадлежности Заявителя к категории юридических лиц или 
индивидуальных предпринимателей, зарегистрированных на территории 
Российской Федерации.

2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному 
органу запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том 
числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и 
связанных с обращением в иные государственные органы и организации, 
за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными' для предоставления 
муниципальной услуги.

Описание результата предоставления муниципальной услуги
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2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
2.5.1. Решение о предоставлении муниципальной услуги по форме, 

согласно Приложению № 1 к настоящему Административному регламенту 
с выдачей:

2.5.1.1. свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту 
регулярных перевозок, согласно приложению 1 к приказу Минтранса 
России от 10 ноября 2015 года № 331 «Об утверждении формы бланка 
свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту регулярных 
перевозок и порядка его заполнения»;

2.5.1.2. карты маршрута регулярных перевозок на каждое 
транспортное средство согласно приложению 1 к приказу Минтранса 
России от 10 ноября 2015 года № 332 «Об утверждении формы бланка 
карты маршрута регулярных перевозок и порядка его заполнения».

2.5.2. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по 
форме, согласно Приложению №2 2 к настоящему Административному 
регламенту.

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 
необходимости обращения в организации, участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 
предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) 

документов, являющихся результатом предоставления 
муниципальной услуги

2.6. Уполномоченный орган в течение 10 календарных дней со дня 
регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, направляет Заявителю способом указанном в 
заявлении один из результатов, указанных в пункте 2.5 
Административного регламента.

Срок выдачи свидетельства, переоформления разрешения, 
прекращения действия свидетельства не может превышать 10 календарных 
дней.

2.7. Срок выдачи (либо через МФЦ) заявителю документа, 
подтверждающего принятие решения о предоставлении (отказе в 
предоставлении) муниципальной услуги, не должен превышать 3 рабочих 
дней со дня принятия соответствующего решения.

Срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в 
случае направления заявителем документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги, через МФЦ исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в 
орган, предоставляющий муниципальную услугу.

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 
муниципальной услуги

2.8. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
предоставление муниципальной услуги:

- Федеральный закон от 13 июля 2015 года № 220-ФЗ «Об 
организации регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным 
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транспортом и городским наземным электрическим транспортом в 
Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные 
законодательные акты Российской Федерации»;

- приказ Минтранса России от 10 ноября 2015 года № 331 «Об 
утверждении формы бланка свидетельства об осуществлении перевозок по 
маршруту регулярных перевозок и порядка его заполнения»;

- приказ Минтранса России от 10 ноября 2015 года № 332 «Об 
утверждении формы бланка карты маршрута регулярных перевозок и 
порядка его заполнения»;

- приказ Минтранса России от 10 ноября 2015 года № 333 «Об 
утверждении формы заявления об установлении или изменении 
межрегионального маршрута регулярных перевозок».

Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их 
получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их 

представления
2.9. Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет:
2.9.1. Письменное заявление на оформление (выдачу) свидетельств и 

карт об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок по 
форме согласно Приложению № 3 к настоящему Административному 
регламенту;

2.9.2. Письменное заявление на переоформление свидетельств и карт 
об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок по форме 
согласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту;

2.9.3. Письменное заявление на прекращение действия свидетельств 
и карт об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок по 
форме согласно приложению № 3 к настоящему Административному 
регламенту.

2.9.4. Документ, удостоверяющий личность заявителя или 
представителя заявителя, в случае, если за предоставлением 
муниципальной услуги обращается представитель заявителя.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из 
документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя, 
проверяются при подтверждении учетной записи в Единой системе 
идентификации и аутентификации (далее — ЕСИА).

В случае, если заявление подается представителем, дополнительно 
предоставляется документ, подтверждающий полномочия представителя 
действовать от имени заявителя.

В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя 
выдано юридическим лицом - должен быть подписан усиленной 
квалификационной электронной подписью уполномоченного лица, 
выдавшего документ.
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В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя 
выдано индивидуальным предпринимателем должен быть подписан 
усиленной квалификационной электронной подписью индивидуального 
предпринимателя.

В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя 
выдано нотариусом - должен быть подписан усиленной квалификационной 
электронной подписью нотариуса, в иных случаях подписанный простой 
электронной подписью.

2.9.5. Копии документов транспортных средств (паспорт 
транспортного средства или свидетельство о регистрации транспортного 
средства), с использованием которого планируется перевозка пассажиров.

2.9.6. Копию документа, подтверждающего право владения 
транспортным средством, если оно не является собственностью 
перевозчика. .

2.9.7. Документы, подтверждающие наличие лицензии на 
осуществление деятельности по перевозкам пассажиров в случае, если 
наличие указанной лицензии предусмотрено законодательством 
Российской Федерации.

2.9.8. Договор простого товарищества в письменной форме (для 
участников договора простого товарищества).

2.9.9. Копию ранее выданного свидетельства и (или) карт маршрута 
(оригинал предоставляется в Управление экономического развития при 
получении новой карты маршрута) (предоставляются в случае 
переоформления свидетельств и (или) карт маршрута регулярных 
перевозок.

2.10. Ответственность за достоверность представленных документов 
несет заявитель.

2.11. Тексты документов, представляемых для оказания 
муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво, наименования 
юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения. 
Фамилии, имени и отчества физических лиц, адреса их мест жительства 
должны быть написаны полностью.

2.12. В случае направления заявления посредством ЕПГУ 
формирование заявления осуществляется посредством заполнения 
интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной 
подачи заявления в какой-либо иной форме.

В заявлении также указывается один из следующих способов 
направления результата предоставления муниципальной услуги:

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
дополнительно на бумажном носителе в виде распечатанного 

экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе, МФЦ,.
2.13. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.9. 

настоящего Административного регламента, направляются (подаются) в 
Уполномоченный орган в электронной форме путем заполнения формы 
запроса через личный кабинет на ЕПГУ.
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Перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и иных 

органов, участвующих в предоставлении государственных или 
муниципальных услуг

2.14. Перечень документов и сведений, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в 
предоставлении государственных или муниципальных услуг в случае 
обращения не требуется.

2.15. При предоставлении муниципальной услуги запрещается 
требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;

2) представления документов и информации, в том числе 
подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление 
муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, 
предоставляющих муниципальные услуги, иных органов местного 
самоуправления либо подведомственных органам местного 
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 
предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 
года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», в соответствии с нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за 
исключением документов, включенных в определенный частью 6 
настоящей статьи перечень документов. Заявитель вправе представить 
указанные документы и информацию в органы, предоставляющие 
муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 
для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные 
органы местного самоуправления, организации, за исключением 
получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых 
в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, 
указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг»;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов., необходимых для предоставления муниципальной 
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услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи 
заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной 
услуги и документах, поданных заявителем после первоначального о тказа 
в приеме документов,, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в 
представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации 
после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) 
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального 
служащего. работника многофункционального центра, работника 
организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в 
письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 
2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», уведомляется заявитель, а также приносятся 
извинения за доставленные неудобства;

5) предоставления на бумажном носителе документов и 
информации,- электронные образы которых ранее были заверены в 
соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 
июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если 
нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является 
необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных 
случаев, установленных федеральными законами.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.16. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
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2.16.1. Представление заявителем неполного комплекта документов, 
необходимых в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» и иными нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги;

2.16.2. Представление документов, имеющих подчистки либо 
приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, а также 
документов, исполненных карандашом;

2.16.3. В представленных заявителем документах содержатся 
противоречивые или недостоверные сведения;

2.16.4. Заявитель не относится к кругу лиц, имеющих право на 
получение муниципальной услуги;

2.16.5. Запрос подан неуполномоченным лицом;
2.16.6. Некорректное заполнение обязательных полей в форме 

запроса, в том числе в интерактивной форме запроса на ЕПГУ 
(недостоверное, неполное, либо неправильное заполнение);

2.16.7. Документы содержат повреждения, наличие которых не 
позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, 
содержащиеся в документах для предоставления услуги;

2.16.8. Представленные документы' или сведения утратили силу на 
момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий полномочия 
представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги 
указанным лицом);

2.16.9. Заявление о предоставлении услуги подано в орган 
государственной власти, орган местного самоуправления или 
организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги;

2.16.10. Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального 
закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий 
признания действительности, усиленной квалифицированной электронной 
подписи.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или 
отказа в предоставлении муниципальном услуги

2.17. Оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не 
предусмотрено.

2.18. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
2.18.1. Представление заявителем документов, не соответствующих 

требованиям правовых актов для предоставления муниципальной услуги, а 
также документов, срок действия которых истек на момент подачи 
запроса;

2.18.2. Несоответствие последовательности действий заявителя 
настоящему Административному регламенту;
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2.18.3. Несоответствие оформления и содержания комплекта 
документов требованиям пунктов 2.9-2.12. настоящего 
Административного регламента;

2.18.4. На момент обращения действие свидетельства прекращено в 
соответствии с частями 1, 2, 3 статьи 29 Федерального закона № 220-ФЗ;

2.18.5. Реорганизация юридического лица осуществлена не в форме 
преобразования либо государственная регистрация юридического лица, 
создаваемого в результате реорганизации в форме преобразования, не 
осуществлена;

2.18.6. Отсутствие в Едином государственном реестре юридических 
лиц сведений об изменении наименования и (или) адреса места 
нахождения юридического лица;

2.18.7. Отсутствие в Едином государственном реестре 
индивидуальных предпринимателей сведений об изменении места 
жительства индивидуального предпринимателя;

2.18.8. Несоблюдение установленного порядка изменения маршрута 
регулярных перевозок;

2.18.9. Несоблюдение установленного порядка изменения класса или 
характеристик транспортного средства;

2.18.10. Установлено, что ранее свидетельство об осуществлении 
перевозок/карта маршрута не выдавались;

2.18.11. Обращение за прекращением действия свидетельства об 
осуществлении перевозок ранее чем через тридцать дней с даты начала 
осуществления перевозок;

2.18.12. Подача запроса о предоставлении услуги и документов, 
необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с 
нарушением установленных требований».

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведенья о 
документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, 

участвующими в предоставлении муниципальной услуги
2.19. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления 

муниципальной услуги, отсутствуют.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 
или иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной

услуги
2.20. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без 

взимания государственной пошлины или иной платы.
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, включая информацию о 

методике расчета размера такой платы
2.21. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления 

муниципальной услуги, отсутствуют.
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Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоста влей и и муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги
2.22. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или 
МФЦ составляет не более 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.23. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной 
услуги подлежат регистрации в Уполномоченном органе в течение 1 
рабочего дня со дня получения заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в 
пункте 2.15 настоящего Административного регламента. Уполномоченный 
орган не позднее следующего за днем поступления заявления и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
рабочего дня, направляет Заявителю либо его представителю решение об 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги по форме, приведенной в Приложении № 4 к 
настоящему Административному регламенту.

Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная! услуга

2.24. На территории, прилегающей к месторасположению 
организации, предоставляющей муниципальную услугу, имеются места 
для парковки автотранспортных средств, в том числе с местом для 
парковки людей с ограниченными возможностями пр здоровью. Доступ 
для граждан к парковочным местам является бесплатным.

Требование к оформлению входа в здание Администрации.
Центральный вход в здание оборудован:
- пандусом, расширенным проходом, позволяющим обеспечить 

беспрепятственный доступ граждан с ограниченными возможностями по 
здоровью, использующих кресла-коляски;

- вывеской с полным наименованием организации на русском и 
алтайском языках графиком работы.

Требования к размещению и оформлению помещений 
Администрации.

- в холле здания на стене размещены указатели расположения 
отделов и специалистов;

- в здании организаций, предоставляющих муниципальную услугу, 
должны находиться места для ожидания, информирования и приема 
заявителей.
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Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга 
оборудовано:

- противопожарной системой и средствами пожаротушения;
- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
- помещение оборудовано в соответствии с санитарными правилами 

и нормами и с соблюдением необходимых мер безопасности.
Требование к размещению и оформлению визуальной, текстовой и 

мультимедийной информации:
- полное наименование органа, ответственного за предоставление 

муниципальной услуги;
- полное наименование организаций, предоставляющих

муниципальную услугу;
- контактные телефоны, график работы организаций,

предоставляющих услугу;
- почтовые адреса, адреса интернет-сайтов, электронной почты 

организаций предоставляющих муниципальную услугу и органа, 
ответственного за предоставление муниципальной услуги;

- фамилии, имена, отчества и должности специалистов, 
осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц;

- процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом 
виде и в виде блок-схемы;

- перечень получателей муниципальной услуги (граждан);
- перечень документов, необходимых для получения 

муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;
- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги;
- порядок обжалования решения, действия или бездействия 

специалистов при предоставлении муниципальной услуги.
Требования к местам для ожидания заявителей и местам для приема 

заявителей.
Дтя ожидания приема заявителям отводится специальное место:
- оборудованное стульями, кресельными секциями либо скамейками;
- информационными стендами.
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для 

заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.
Помещение для непосредственного взаимодействия специалистов с 

заявителями должно быть организовано в виде отдельных рабочих мест 
для каждого ведущего прием специалиста.

Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано:
- персональным компьютером с возможностью доступа к 

необходимым информационным базам данных;
- печатающим устройством;
- сканирующим устройством;
- столом;
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- стульями.
Специалист ответственный за прием документов имеет бейдж и 

настольные таблички с указанием должности, фамилии, имени, отчества.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.25. Основными показателями доступности предоставления 

муниципальной услуги являются:
наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе 

предоставления муниципальной услуги в информационно- 
телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети 
«Интернет»), средствах массовой информации;

возможность получения заявителем уведомлении о предоставлении 
муниципальной услуги с помощью ЕПГУ;

возможность получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно­
коммуникационных технологий.

2.26. Основными показателями качества предоставления 
муниципальной услуги являются:

своевременность предоставления муниципальной услуги в 
соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим 
Административным регламентом; минимально возможное количество 
взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в 
предоставлении муниципальной услуги; отсутствие обоснованных жалоб 
на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное 
(невнимательное) отношение к заявителям; отсутствие нарушений 
установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги; 
отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) 
Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых 
(совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам 
рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном 
удовлетворении) требований заявителей.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги в многофункциональных 
центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по 
экстерриториальному принципу и особенности предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме
2.27. Предоставление муниципальной услуги по 

экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения 
возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и получения результата 
муниципальной услуги в МФЦ.

2.28. Заявителям обеспечивается возможность представления 
заявления и прилагаемых документов в форме электронных документов 
посредством ЕПГУ.

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на 
ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет 
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заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием 
интерактивной формы в электронном виде.

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги 
отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными 
образами документов, необходимыми для предоставления муниципальной 
услуги, в Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИ А заявление о 
предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой 
электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на 
подписание заявления.

Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в 
пункте 2.5 настоящего Административного регламента, направляются 
заявителю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме 
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью уполномоченного должностного лица 
Уполномоченного органа в случае направления заявления посредством 
ЕПГУ.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат 
предоставления государственной (муниципальной) услуги также может 
быть выдан заявителю на бумажном носителе в МФЦ в порядке, 
предусмотренном пунктом 6.4 настоящего Административного 
регламента.

2.29. Электронные документы представляются в следующих 
форматах:

a) xml - для формализованных документов;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не 

включающим формулы (за исключением документов, указанных в 
подпункте «в» настоящего пункта);

в) xls. xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
г) pdf, jpg. jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том 

числе включающих формулы и (или) графические изображения (за 
исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта), 
а также документов с графическим содержанием.

Допускается формирование электронного документа путем 
сканирования непосредственно с оригинала документа (использование 
копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации 
оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1: 1) с 
использованием следующих режимов:

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических 
изображений и (или) цветного текста);

- «оттенки серого» (при наличии в документе графических 
изображений, отличных от цветного графического изображения);

- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в 
документе цветных графических изображений либо цветного текста);

- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: 
графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
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- количество файлов должно соответствовать количеству 
документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую 
информацию.

Электронные документы должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество листов в 

документе;
- для документов, содержащих структурированные по частям, 

главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие 
переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и 
таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или 
ods, формируются в виде отдельного электронного документа.

Ш. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур (действий), требования к порядку их 

выполнения, в том числе особенности выполнения административных 
процедур в электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя 

следующие административные процедуры:
проверка документов и регистрация заявления;
получение сведений посредством Федеральной государственной 

информационной системы «Единая система межведомственного 
электронного взаимодействия» (далее — СМЭВ);

рассмотрение документов и сведений;
принятие решения;
выдача результата;
внесение результата муниципальной услуги в реестр юридически 

значимых записей.
Описание административных процедур представлено в Приложении 

№2 9 к настоящему Административному регламенту.

Перечень административных процедур (действий) при 
предоставлении муниципальной услуги услуг в электронной форме

3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной 
форме заявителю обеспечиваются:

получение информации о порядке и сроках предоставления 
муниципальной услуги;

формирование заявления;
прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
получение результата предоставления муниципальной услуги;
получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной 

услуги;
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досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 
(бездействия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие) 
должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Порядок осуществления административных процедур (действий) в 
электронной форме

3.3. Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения 

электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости 
дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления 
осуществляется после заполнения заявителем каждого из нолей 
электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного 
поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере 
выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством 
информационного сообщения непосредственно в электронной форме 
заявления. При формировании заявления заявителю обеспечивается:

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных 
документов. указанных в пунктах 2.9 - 2.12 настоящего
Административного регламента, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной 
формы заявления;

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления 
значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при 
возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в 
электронную форму заявления;

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода 
сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСПА, и 
сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, 
отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения 
электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им 
заявлениям в течение не менее одного года, а также частично 
сформированных заявлений в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, 
необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в 
Уполномоченный орган посредством ЕПГУ.

3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 
рабочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его 
поступления в нерабочий или праздничный день, в следующий за ним 
первый рабочий день:

а) прием документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и направление заявителю электронного сообщения 
о поступлении заявления;
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б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о 
регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги.

3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного 
лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию 
заявления (далее ответственное должностное лицо), в государственной 
информационной системе, используемой Уполномоченным органом для 
предоставления муниципальной услуги (далее — ГИС).

Ответственное должностное лицо:
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с 

периодом не реже 2 раз в день;
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы 

документов (документы);
производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего 

Админ и стр ат и вн о го ре гл ам е нта.
3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной 

услуги обеспечивается возможность получения документа:
в форме электронного документа, подписанного усиленной 

квалифицированной электронной подписью уполномоченного 
должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в 
личный кабинет на ЕПГУ;

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание 
электронного документа, который заявитель получает при личном 
обращении в мод.

3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о 
результате предоставления муниципальной услуги производится в личном 
кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет 
возможность просматривать статус электронного заявления, а также 
информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной 
инициативе, в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
заявителю направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
содержащее сведения о факте приема заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале 
процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о 
дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо
мотивированный отказ в приеме документов, 
предоставления муниципальной услуги;

неооходимых для

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее 
сведения о принятии положительного решения о предоставлении 
муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления 
муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении 
муниципальной услуги.

3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
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Оценка качества предоставления муниципальной услуги 
осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами 
эффективности деятельности руководителей территориальных органов 
федеральных органов исполнительной власти (их структурных 
подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных 
услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания 
для принятия решении о досрочном прекращении исполнения 
соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, 
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 
12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности 
деятельности руководителей территориальных органов федеральных 
органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и 
территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их 
региональных отделений) с учетом качества предоставления 
государственных услуг, руководителей МФЦ предоставления 
государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о 
применении результатов указанной оценки как основания для принятия 
решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими 
руководителями своих должностных обязанностей».

3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на 
решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, 
должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального 
служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона от 27 июля 
2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» и в порядке, установленном постановлением 
Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О 
федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей 
процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий 
’бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 
муниципальных услуг.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах

3.10. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе 
обратиться в Уполномоченный орган с заявлением с приложением 
документов, указанных в пункте 2.9. настоящего Административного 
регламента.

3.11. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах 
осуществляется в следующем порядке:

3.11.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги, 
обращается лично в Уполномоченный орган с заявлением о 
необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится 
указание на их описание.
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3.11.2. Уполномоченный орган при получении заявления, указанного 
в пункте 3.11.1 настоящего подраздела, рассматривает необходимость 
внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся 
результатом предоставления муниципальной услуги.

3.11.3. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и 
ошибок в документах, являющихся результатом предоставления 
муниципальной услуги.

3.11.4. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 
(трех) рабочих дней с даты регистрации заявления, указанного в подпункте 
3.11.1 пункта 3.11 настоящего подраздела.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
исполнением ответственными должностными лицами положении 

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению государственной 

(муниципальной) услуги, а также принятием ими решений
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего

Административного регламента, иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 
осуществляется на постоянной основе должностными лицами
Администрации (Уполномоченного органа), уполномоченными на 
осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги.

Для текущего контроля используются сведения служебной 
корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и 
должностных лиц Администрации (Уполномоченного органа).

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги;
выявления и устранения нарушении прав граждан;
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на 

обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия 
(бездействие) должностных лиц.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, 

в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 
предоставления муниципальной услуги

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и 
внеплановых проверок.

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых 
планов работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем 
Уполномоченного органа. При плановой проверке полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги контролю Подлежат:
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соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
соблюдение положений настоящего Административного регламента;
правильность и обоснованность принятого решения об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
получение от , государственных органов, органов местного 

самоуправления информации о предполагаемых или выявленных 
нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, 
нормативных правовых актов субъекта Российской Федерации и 
нормативных правовых актов органов местного самоуправления;

обращения граждан и юридических лиц на нарушения 
законодательства, в том числе на качество предоставления муниципальной 
услуги.

Ответственность должностных лнц за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 

предоставления муниципальной услуги
4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления 

нарушений положении настоящего Административного регламента, 
нормативных правовых актов субъекта Российской Федерации и 
нормативных правовых актов органов местного самоуправления 
осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности • в 
соответствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и 
своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных 
регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением 
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их 

объединений и организаций
4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право 

осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем 
получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в 
том числе о сроках завершения административных процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и 

качества предоставления муниципальной услуги;
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего 

Административного регламента.
4.6. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к 

прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, 
способствующие совершению нарушений.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений 
граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, 
направивших эти замечания и предложения.
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V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действий (бездействия) органов, осуществляющих государственный 

контроль (надзор), а также их должностных лиц
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) 

действий (бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц 
Уполномоченного органа, муниципальных служащих, МФЦ, а также 
работника МФЦ при предоставлении муниципальной услуги в досудебном 
(внесудебном) порядке (далее - жалоба).

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на 
рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба 

заявителя в досудебном (внесудебном) порядке
5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) 

вправе обратиться с жалобой в письменной 
или в электронной форме:

в Уполномоченный орган - на 

форме на бумажном носителе

решение и (или) действия
(бездействие) должностного лица, руководителя структурного 
подразделения Уполномоченного органа, на решение и действия 
(бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного 
органа;

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) 
должностного лица, руководителя структурного подразделения 
Уполномоченного органа;

к руководителю МФЦ — на решения и действия (бездействие) 
работника МФЦ;

к учредителю МФЦ — на решение и действия (бездействие) МФЦ.
В Уполномоченном органе, МФЦ, у учредителя МФЦ определяются 

уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.
Способы информирования заявителей о порядке подачи и 

рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала 
государственных и муниципальных услуг (функций).

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы 
размещается па информационных стендах в местах предоставления 
муниципальной услуги, на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также 
предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме 
либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному 
заявителем (представителем).

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 
досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и 

(или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления 
муниципальной услуги

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего 
государственную (муниципальную) услугу, а также его должностных лиц 
регулируется:
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Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 16 августа 
2012 г. № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и 
действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их 
должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных 
лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, 
государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными 
законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в 
установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и 
их работников, а также МФЦ предоставления государственных и 
муниципальных услуг и их работников»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 
2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной 
системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) 
обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 
предоставлении государственных и муниципальных услуг».

VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) 
в многофункциональных центрах предоставления государственных и 

муниципальных услуг

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) 
при предоставлении муниципальной услуги, выполняемых 

многофункциональными центрами
6.1. МФЦ осуществляет:
информирование заявителей о порядке предоставления 

муниципальной услуги в МФЦ, по иным вопросам, связанным с 
предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование 
заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ;

выдачу заявителю результата предоставления муниципальной 
услуги, на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных 
документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления 
муниципальной услуги, а также выдача документов, включая составление 
на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем 
органов, предоставляющих муниципальных услуг;

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным 
законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг».

В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 
июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» для реализации своих функций 
МФЦ вправе привлекать иные организации.



Информирование заявителей
6.2. Информирование заявителя МФЦ осуществляется следующими 

способами:
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также 

путем размещения информации на официальных сайтах и 
информационных стендах МФЦ;

б) при обращении заявителя в МФЦ лично, по телефону, 
посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.

При личном обращении работник МФЦ подробно информирует 
заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с 
использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время 
предоставления консультации не более 15 минут, время ожидания в 
очереди в секторе информирования для получения информации о 
муниципальных услугах не может превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 
наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности 
работника МФЦ, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное 
консультирование при обращении заявителя по телефону работник МФЦ 
осуществляет не более 10 минут;

В случае если для подготовки ответа требуется более 
продолжительное время, работник МФЦ, осуществляющий 
индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить 
заявителю:

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется 
Заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении); 
назначить другое время для консультаций.

При консультировании по письменным обращениям заявителей 
ответ направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных 
дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа 
по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в 
МФЦ в форме электронного документа, и в письменной форме по 
почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в МФЦ в 
письменной форме.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги
6.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной 

услуги указания о выдаче результатов оказания услуги через МФЦ, 
Уполномоченный орган передает документы в МФЦ для последующей 
выдачи заявителю (представителю) способом, согласно заключенным 
соглашениям о взаимодействии заключенным между Уполномоченным 
органом и МФЦ в порядке, утвержденном постановлением Правительства 
Российской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797 «О взаимодействии 
между МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг и 
федеральными органами исполнительной власти, органами 
государственных внебюджетных фондов, органами государственной 
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власти субъектов Российской Федерации, органами местного 
самоуправления» (далее - Постановление № 797).

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких 
документов в МФЦ определяются соглашением о взаимодействии, 
заключенным ими в порядке, установленном Постановлением № 797.

6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся 
результатом муниципальной услуги, в порядке очередности при получении 
номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего 
цели обращения, либо по предварительной записи.

Работник МФЦ осуществляет следующие действия:
устанавливает личность заявителя на основании документа, 

удостоверяющего личность в соответствии с законодательством 
Российской Федерации;

проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения 
представителя заявителя);

определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС;
распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в 

виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и 
заверяет его с использованием печати МФЦ (в предусмотренных 
нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях — 
печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном ноет еле с 
использованием печати МФЦ (в предусмотренных нормативными 
правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с 
изображением Государственного герба Российской Федерации);

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у 
заявителя подписи за каждый выданный документ;

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки 
качества предоставленных услуг МФЦ.
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ПРИЛОЖЕНИЕМ 1
к Административному регламенту 

«Оформление свидетельств об осуществлении перевозок по 
маршруту регулярных перевозок и карт маршрута 

регулярных перевозок, переоформление свидетельств об 
осуществлении перевозок по маршруту регулярных 
перевозок и карт маршрута регулярных перевозок», 

утвержденному постановлением Администрации 
муниципального образования «Майминский район»

«_»___________20_jM___

Фирма решения <» прелое iявлении му liiinniia. ibtioii ycjiyiil

/Al.'iUi’li v -iJi'i.’ I .'bl .'I. - Up.’ti’H I № /U> U2Ulf!l'tMf'.‘U IC.U-: ШМ Cl «■»» . 'Kit i'->i .TlH tylWU

>4 tH I'/AV.'IU o

Кому:_ I t ____ ~_____

РЕШЕНИЕ 
о иредоставлсшп! муниципальной уступи 

«Оформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных 
псрсвоюк и кар| маршрута регулярных перевозок, переоформление свидеге 1ьств 
об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута 

регулярных нсрево юк»

от №

Рассмотрен Ваше заявление от  № I и прилагаемые
к нем}' документы, уполномочс1пи4м органом

И. - »»(4 1.4g., ,1 с.^, .1.-.;^

принято решение о выдаче: скидеiельсгни об осуществлении перевозок ио 
маршруту pei улярных нсревоюк; карил маршрута регулярных перевозок (карта 
маршрх ia выдается на каждое транспортное средство)

(нужное подчеркну i ь)

Для получения документа Вам необходимо обратиться в уполномоченный 
орган ___________________________ ._______||.

It til W< flUl.iZ.ZI.l- I r,'4>li'OU|i' -<-4>rM*rl ifKIU/itf

Дополнительная информация:

 I............. . .  [ 'Сведап^яоб
.'l> I ■V.'tlit ZJ|t. !t ФИО r<>Z4,"l •’irtt.V.Z n,l‘>tflV<Uh •// pctwnuc 1 гОЦНОИ

ПОДПИСИ
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 
к Административному регламенту 

«Оформление свидетельств об осуществлении перевозок по 
маршруту регулярных перевозок и карт маршрута 

регулярных перевозок, переоформление свидетельств об 
осуществлении перевозок по маршруту регулярных 
перевозок и карт маршрута регулярных перевозок», 

утвержденному постановлением Администрации 
муниципального образования «Майминский район» 

«__»20__№_

Форма решения об отказе в прелоеiан. leuiiii му нипина. и,ной \ с. iy i и

Кому:________ ___

РЕШЕНИЕ
об откате в предоставлении муниципальной yc.iyi и 

«Оформ iciinc свиделельств об осуществлении перевозок ио маршру iy ре. ударных 
перевозок и карт маршрута регулярных перевозок, переоформление спи ютельсп 
ooocyincciH гении перевозок по маршруту регулярных перевозок и кар1 маршру н: 

регулярных неренозок»

от №

I’.iccMoipcB Ваше заявление от№и при тягаемые К и 
документы, уполномоченным органом

гдеиыгън мидоиг i tut <j ума/ш

принято решение об отказе в пред оста в лен ни муниципальной yejiyi и но 
следу виним основаниям;

Дополнительная информация:

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с мяв гением о прелое laivicn- г. 
муниципальной услуги после устранения указанных нарушений

Д нный отказ может быть обжа юван в досу тебном поря нее i у гем । i рад к шя жа юб • 
у по 1номочекный орган, я гакже в судебном порядке.

( нс |ения об

тлем ровной нидиисн
Дымность и ФИО сотрудника, приняви/его решение
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 3 
к Административному регламенту 

«Оформление свидетельств об осуществлении перевозок по 
маршруту регулярных перевозок и карт маршрута 

регулярных перевозок, переоформление свидетельств об 
осуществлении перевозок по маршруту регулярных 
перевозок и карт маршрута регулярных перевозок», 

утвержденному постановлением .Администрации 
муниципального образования «Майминский район»

« » 20 Хз

Форма ниш. leiuiM о нредосишлении м> iimuiiiklii.iIoh jc.i\i И

Дата подачи Хе

< I кш минование органа, уполномоченного па нредостан.пение услуги)

Сведения о п редсгавителе
К.! I Cl Opil Я line, ic i аки гс 1Я
1 Ьг’пос наименование и
Ф.1М!1 11'5

Имя
О1Ч1ХЧВО
Адрес Г1СКТрОНПОЙ почты
Номер ieo ефона
Дата рож л синя
По;
СИЛЛС
А. шее pei истраиии 
Адрес проживания

- ■ —• ——• -• - — - - -А —

Гражданство
( ведения о заявителе

.......... .

К*пе< ори я заяви ге 1я
11олнос наименование •
(HPHI11I 1

ОГРН
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 4 
к Административному регламенту 

«Оформление свидетельств об осуществлении перевозок по 
маршруту регулярных перевозок и карт маршрута 

регулярных перевозок, переоформление свидетельств об 
осуществлении перевозок по маршруту регулярных 
перевозок и карт маршрута регулярных перевозок», 

утвержденному постановлением Администрации 
муниципального образования «Майминскпй район» 

«__»20__№_

Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления ус iyi и

Pi.i . 1f •>/» Pi.l .”г» • ••< ». I I All ,r /‘fill. !.•< ком ‘Лч

итл «у/и.чи и* i лч.’ит.-п t и uw

Кому:

РЕШЕНИЕ
об отказе в приёме документов, необходимых для предосгав гения у с пли 

«Оформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных 
перевозок и карг маршрута реплярпых перевозок, псрсоформ icnnc свидетельств 
об осуществлении перевозок по маршруту pci улярных перевозок и карт маршру а 

регулярных перевозок»

от №

Рассмотрев Ваше ыявление от№и прилагаемые к 
нему документы. уполномоченным органом

Дополни тельная информация:

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с мин гением о проикин ic i.i i 
муниципальной услуги после устранения укатанных нарушений.

Д-.нныл отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалоб i в 
уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

Снедения об
_/<• t Mt Ml ч Л16 И ФИО 0ОМ/П 'J'lhAU. ЯрЦМЖикОО /Ч Я« * к-1, роимой I..' И1НСИ



ПРИЛОЖЕНИЕ N? 5
к Административному регламенту 

«Оформление свидетельств об осуществлении перевозок по 
маршруту регулярных перевозок и карт маршрута 

регулярных перевозок, переоформление свидетельств об 
осуществлении перевозок по маршруту регулярных 
перевозок и карт маршрута регулярных перевозок», 

утвержденному постановлением .Администрации 
муниципального образования «Майминский район»

«__»20__ №___

> ВЕДОМ.1 I II НЕ 
О выдаче наложи тельного решении о предоставлении уедут и

от_________________________ № __  ______ |

11о результатам рассмотрения заявления по услуге «Оформ iciine Свидетельств 
об осмпсс।клении перевозок но маршруту регу тарных исрено лк и карт Mapinpyia 
ретулярных перевозок, переоформление свидетельств об ос> шест влепи и перевозок 
по маршруту pci\лярных перевоюк и карт маршрута регулярных перевозок» 
от № I и приложенных к нему документов,
на основании Федерально!о чакона Oi 13.07 201 > .V" 220 Ф «Об организации 

регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобилнным транспортом 
п юродским наземным электрическим гранепорюм в Росф некой Федерации 
и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской 

Федерации» органом. уполномоченным на предоставление услуги 
( ) принято решение йыдаф] Свидетельство
об осунсстфлснии перевозок по маршруту ретулярных перевоюк серия 

№ __ _ . карга маршрута регулярных перевозок: серия
_ _______ __ _____________ "_____.

_____  С в едения od
/«»«•< »»• ’< Ф{ц |> л..- i.yi?, ■" .'I. •• _(>. ).1ек1р>-иной |odi



ПРИЛОЖЕНИЕ № 6 
к Административному регламенту 

«Оформление свидетельств об осуществлении перевозок по 
маршруту регулярных перевозок и карт маршрута 

регулярных перевозок, переоформление свидетельств об 
осуществлении перевозок по маршруту регулярных 
перевозок и карт маршрута регулярных перевозок», 

утвержденному постановлением Администрации 
муниципального образования «Майминский район» 

«__»20__№___

Форма уведомления о прекращении teiiciniia гниде 1 ельг иш ой 
oc\iiieciB.UHiiii перевозок но маршруту ретулирных псревоюк

(нацменока!ntie vno гномоченного органа wm> шише,tbnoii <>tticmu <гйъек^н/ Российской 
Федерации. органа местного самоуправления)

(ФЛ 1.0. полное наименование мсс о 
жительства мест ина.хол.,гения ИНН)

УВЕДОМЛЕНИЕ

Уведомление
о прекращении действия свпдетсльс 1 на об осу щес i в линии персы юк 

по маршруту регулярных перевозок

Дата __________ №
На основании обращения(заявитель) oi
№_____________ __ принят решение о прекращении действия свидетельства
об осуществления перевозок по маршруту рсчулярных дерево?.

 (указывается серия свидетельства) 
,(указывается номер свидетельства)

До истечения указанною срока предусмотренного пунктом 3 части 
1 статьи 29 Федерального закона от 13.07.2015 № 220-ФЗ «Об ортанизаш т 

регулярных перевозок пассажиров н батажа автомобильным транспортом 
и городским наземным электрическим транспортом в Российской Федерации 
и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Росением л 

Федерации» ______ __  _ _ (заявитель) обязан осуществлять ретулярные
перевозки, предусмотренные указанным свидетельством.

(подпись) (Ф.1! О. должность уно тномочешюго сотрудника)
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ПРИЛОЖЕНИЕ №7 
к Административному регламенту 

«Оформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту 
регулярных перевозок и карг маршрута регулярных перевозок, 
переоформление свидетельств об осуществлении перевозок по 
маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных 
перевозок», утвержденному постановлением Администрации 

муниципального образования «Майммнский район» 
«_»20_№___

Форма евилсге.тьетва об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок

СВНД1 II ЛЬСТВО серия (KKKKKI К uni'iw
сю осу nice тлении перенайме по маршруту pci y.ispi ы\ и.репо ск

выдано
(наименование упо нюмочепною органа власти, ныл нппе о свалетс ил во)

I. Маршру 1

20 л. но 20

I 3 П[х>мелу lu'iiibie

4. Улицы н шиммоои.и>ныс
юро| и

X. Максимальное количество
’ ip.iiiciiopiHi.ix средств_______

*>. ларакгериетики 
транспортных среде i и

Рсист рзпппппын 
номер н pcccipe

i ||’рял1-ивый номер

Нлнмечонпнне(Ф11 < >i

fe. Тколш нческне 
характеристики

, полнись)

HiUlMCI ПНСШИС

М\ч io тения ИНН

7 I |пря.В'К посадки (высадки) пассажиров

t pc until класс } Ьо.чыной класс

(Ф.И <>Л
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Оборотам ciopoiia
Прочие iicpcHopniKi:

< UO.111I tci» >

X1 II 1 11. ИМСНОНЗНИС (Ф 11 ( > | Mccio накол iciiihi Illlli
1
2
3
4
5 - -

6
7
8
9
10 ................... 1

M..I1. (ФИО.)
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РАСНИ4. Ailllk 
период k'l CTIUIH

Наименование 
ееia»<।во' lii ii;. H-, .1

PC! i!C!p:<.
1Ц1ОННЫЙ

номер

П|!!Ср!Ч1! Интер • i i и ip hi ictiiis
H V.HII И 111 HjK'Y I 4’iup.in синя н 

‘ЫСЛТНН.

R ПрЯМПМ
Il i-ip.iK K'HHIt

Я W-p3TltOM
H.tnpuk ivint.1

М.П. fПОДПИСЬ)



ПРИЛОЖЕН! IE № 1 
к форме бланка свидетельства 

об осуществлении перевозок по 
маршруту регулярных перевозок

(Ф.ТТ.ОЗ
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ПРИЛОЖЕНИЕ №2 
к форме бланка свидетельства 

об осуществлении перевозок по 
маршруту регулярных перевозок

PACI1I1C АННЕ
период icik iHiiM

Наименование остановочною 
пункта

Регистрационный 
помер

Прямое направление Oopuiiiuc нииран ichhc

лни тиран leiiiiH НрСМЯ о lip ЛИ 1СНПЯ, GKIMKH. ши (пиран. leiiiiH время тиран гения, час мин.

М.П (подпись) (ФЛ О.)



ПРИЛОЖЕНИЕ №8
к Административному регламенту

«Оформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту 
регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок, 
переоформление свидетельств об осуществлении перевозок по 
маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных 
перевозок», утвержденному постановлением Администрации 

муниципального образования «Майминский район»
«_»20_ №___

Форма бланка карты маршру га pei улярных перевозок

КАР1А МАРПЛА ГА Phi УЛЯРНЫХ 11EPI ВОЗОК серия (ХИМИЮ X 0000W
выдана_____ ___ ___ _ _ _ _______________________ ________

(паи уч ноьиннс \ но ии>ткани ia aiantiu. выдантсга карту .xtupuip',ma регулярных исре^атк)
с 2d г. по 20 г.

М.П.

- 1. Маршру 1 Pei ис ।рационный номер в 
реестре

1 lopJUKOBbui номер Наименование •

-

2 1к'ПСВОГ1ПК
Наименование ГФ.И О.) Место нахождения НИН

* Ви.Тфннспорпнч о 
срелг। на

4 К исс
। ipaiK'iiopiiioi о 
среде;на

5 Экологические
харак юрке 1 ики

1|МН€1кф1МО4О срс,клва

(подпись) (ФИО.)
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Оборотная сторона

Прочие перевозчики:

\1.IL

N 
п'п

Наименование (<!’.! 1.0.) Моего нахождения ИНН

1 - ■

2
3
4
5 - -

6
7
8
9

10

(подпш ъ) (ФЛ.О.)
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ПРИЛОЖЕНИЕ №9
к Административному регламенту

«Оформление свидетельств об осуществлении перевозок но маршруту 
регулярных перевозок и карг маршрута регулярных перевозок, 
переоформление свидетельс гв об осуществлении перевозок по 
маршруту регулярных перевозок и карт маршру та регулярных 
перевозок», утвержденному постановлением Администрации 

муниципального образования «Майминский район»
«_»__  _20_№_

Сое «ан, itoc. icKiitu ic.ii.iuiti I. и сроки выполнения tt.iMitiiitcipa 1 и иных процедур (деке t ни it) при прелое i пилении му нипииал1>нон
углу 1 И

(к и.- i. iui. 1 .> щрш ia

.. Mix io
да 1Л1кн iiioc I DCIK ВЫ’Ч«.|1КНИЯ n . ...лицо. ixjyabiai

ht-nniiicniii админис ip.n нвио . ...................oiKiciwciHhx* 4i Критерии iLiv.MUik ipuiiiiMiu’о
<‘vicnA'iuiiic a intHHiax icikimmh ...1милл<imi iu дегк hum . ..

процедуры
huiimiiic.uk ncinix.-i!» ргпхппя лсистия. сг;пе>-'

iiuitux пени о. ACM.ia iittvtniHcrpnrfwin фиксации
дсисыдй .inti .iCMjini'inciKго лейсгвия 1CHCICM.I

1 ? 1’4 < * . _L___ 1_______
1 11;ч'1(<.рк.1 л<ж\метон и pciHcipumia тип iciiim 1

IliKTVW ICHHV 
MNM.ICHHM И

ПрНСМ И lipOKCpbU UH4II KMIkH-IM р шмм M .h'llS \ HO .;i.)Uimi4n|.il Vila* IMIMOMCMMMII
документов нл luniMuv.oivyiciiiue onpiaHx орган ПК’

- |H‘* HVlfM.iH* MlHH Н'НИЯ и 
документов в I Hi'

; локу-менкн! лчч
, пре кч i.in 1,ноя 

муниципальной yctyi it 
я Уполномоченный

1 «НМ
• • 1

■ 1

ОдацЗЮМ : ЛЯ ОТ K4VI я ;:p;tcur . OTttclCiBCttHOtf 4й
MCНГОЙ, npc.l) CXiOipCriHUX ПЧНКН Пры.НЧ l;t« r. MliC

2.15 .A.iMMiiiKfpiiiMRHoio pvt iiiLMCHia mviiiiuhihmmiom
VC.HIM

!?.’1’. "С..'?! "1Г Wt!» ’*tl'1* !!!!! T*» 1 »rw>.
.•oft’ приеме i»)»nit'i’.
направление uohihii ihi h i.ick'ipoiiiiiui
фпр’.Ч- П nrrtnutl !!.1 ЕПГУ

.МГИ|ИНМ11МСН
IIJ MkTICHHC ДО 1Ж1КЧ IHOIO
l.liu, 0 I HClL UKII .P! (I щ 
нрг юствиченме
M UUh... ti.i l II ; . • .1. И

■

\ is. а»м iviii.A о ik tovыlu'iiiu^io
npe-tenwwHHMX чтсыеннт. »• + -4 ---
\i..u.inncM na cooincicmymninii
.юкумсиг. прсдусмеренный пунктом7 м ’
A l^lWWItV ipiHWHHorn |V! Il’MWfHi Ю!*» П
нъ1пн vIHIhik ikipx in К НКЯХ Д.1М11-С
itcjiKtdlKli Mol y 1 Obiib Hu нрйЫЖНЫ i . |

Г tCM П rrscjfite 1 О 1HWO'

-------------------------------------------- j

J

дня тчтуп icmt* соптисидвуютсю •
Vis OM k ltl’W -1ЛЧН1ПС IIO



I___________ _____________ 2_______________
В i ivчас непредставления в лечение 
ук.т iiiHoiu с|юка iic>’W\<t,uixfiax 
току ментов (сведений ш доку метив).

>k III ipan iciihx выякленнтах пару пении, 
формирование и направление аявиге. по 
в > 1 pi4ini4i форме в личный кайннст
на I III У у вс томления ей откате в 
проеме тощ ментов. 1‘еоочо Г'МЫЧ д ля 
пре lactaii. тения муниципальной уеду in. 
с ука минем причин отказа

В случае отсутствия оснований для 
oiK.iLi к приеме току ментон, 
пре ту смотренных пунктом 2.15 
X тминтк ip.iiHH.ioi и регламента 

регистрация ^явления в стек тронной
I ..• t Hi; 1.14 но учету .току мен юн

Проверчл т.|ун.1снт'я и документен, 
пре т. тан Теиных д тя по тучення 
Myil.riLiniC. II.Hell ус туш

Иттрии те и,- i.imiukci’o »тсктроиното 
сообщения о приеме ыяялення к
расем. [’.• '1,0011.1 ;а г приеме
таяв тения к р.лсмотрению с

14>ос 141.1' чмоп- ла

пакет
тарепте .рнро ванных
доку МС>’ 0‘Т.
Писгу ;Ы1-.1ПП.\
.10 I7MI.H I ному личу.
ответе । венному i.i
прелое । ! тснис________

П0 р 1-1 :. lli:e М.-.1. ;; 1ОХКТ ИС>11 ИС\ nip.iCTHi 
в орт лны и о.ч анн тацни. указанные в 
п'.1плс2 $ А MiiHHcip.’imuioio 
pel л.: мента
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3 1 4 5 6 7

1 рабочий ,uiи. должностное 
ИЦО

V ПО I! IMOMCIIHOI 
о npi uiia, 
oibcici венное ш 
pci no i раш по 
fUIppCCIIOM li'HIlllll

1 У(К>.1Ж'миЧС11НЫ 
li iipinu П IC

1О.ТЖ IKKI IRK' 
лицо
У n< .номоченно! 
о npiaiia, 
о.всic:веяное ш 
llpl ItK I.»H IC И Г.С 
MJ HIIUHnXUHOH 
\i IM И

Уно ТНОМО'к HUM 
ii ltpl.il I 111'

11 и:.'и1 .еннос MMBiiic.no
•mi pi'iiiiix* uMoi.uпне и 
приеме мявления к 
р.п 1 MicpeilHIO 1ИЙО
о ...»i.i в приеме «явления
I- р.п i мн ре ппои i ii' i. on •. ■ . nine 

пснпнаний .для
и ikh hi в приеме
Л'кумешов, 

npc.iycMotpcHiiMK 
пунк том 2 Ч
Л 1ми1ПК'.'ра -н.п.'
и pei :. mi и .

!!•' iy 'каик' ihc r пн осре л iimM CM Ш

n день 
регистрации 
t НН ЦИНЯ 11 
ЮКуМСНШВ

____

l.l I.M1OCI 11.4-
ПИЮ
S th' IHI'MO4C’<;>||;
>opIJIM.
'll'-’ 1 1141Г UK 1.1
.-pc luvi.ib. ichiic

пта и ной

S II HOMO’llTIIII.I
ii li.'iu i I IК
( M' iH

nicyгстВИС 
доку ментов, 
ik’i'ii'.ii.lHMMi I я 
пре u< интснi.>. 
М'. НИН П1.П.Н11Й 
vc.iyni.
находящихся в_______

II шр II' Ц-1Н1С 
МС.1-НС юмепненшно

ip> . । в upi а п
1 vp. .ШИ I.11TIIM 1, 
Iipr.1' . I.IH IMI'.'II;; >. 
доку менты {сне. ten. .я>, 
пре вс мо три и п нс
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i______________ - ____________ J 4 5 ъ
Му1!ИИИПЛ.И»|И'И 
ус iyi II

уеду1 и p. 1.1|.>рНЛ.с111!11
i с. \ । i,v iiieimi л
ОРГ '.'1
1. pl III • ’ll 1

HS 1 c'.i J '•
A. r- ill IK : |* i. ив:in; .i

pc ‘ ■ ч : . i Mi'i. ic i.
li. : c •. • .иijic’-- l \Г >;i

II» • IV ' ГИПС >• 1 1С .1 l.'.l.l.i |>»М.|1С III

UlipiKhl. t. •. l-.l! C1U iC.,1

HIM IC‘. I. , Cl.'. ■

> • v HI- . ;
ЛНН . :!,X.I-.lCi
V< . IIC. iliwl

ДО Ы.11.Ч 1 ’С
.НИХ'
Vlhi II |< М

UI! IIK’Ml’ 1. Illi .1

i Opl.l 1 1 Г.<

( м Ж

ii.> is'ic •. .:. iiirn
Kite Cc. i. u и '•.и illMI. \
д :i ii '. ,cc i ic и

bc.i.ij. .1 ii-lipecu 
в при ii.ih
ср .11 ct.’HHIO. ! 
..pc 1.4. Г .11! lZ.4i.ll 
не .iHKYMCHi и 
l!H I UpMdllHHh 
tc iиные СрОЮ 
не

о органа.
OI ВС А 1 li. lll С.' 1.1 
npe iocl.lt’ ICHIIC 
. асу sap’. 1 к in г и 
(муннпн • Н •
услуги

м нипал! ii .nt

Fpc TVTM n~p- Ы 
I.IMIIUI.I.IIC II.

СГВИМ РФ 51 
iVOWHIil 1*11»

t Рассмотрен re . ,ri.’. v< и i. i. i! c . ■ r

iiukci 1 1 IpOHC.lCHHC COOIBC К 1 ВИН ДОКУ MCI нов и 1 раоочии день додж нос икк > ШШШ>М0ЧС1ШЫ ucHUSJiuix огказа в npucKi pcK.ibiaij
ттрткгфп?ол, (г:7П-\ 
доку мснгон, 
гюсгупнтннх
,К>.Ы. IKiL 1 НОМУ .ИЩУ.
U iUC1 V 14iC»lHulV.\ kl
ПрС.1‘4 114 КИНС 

ЛЪ!!ПП

| СВСДСНИП |vr..r’.?.:ni'i4 Ii<'pv,.riiiiiiijv 
. p.jHi KI A ..л.UH - pc .ПС.11» ic: ИЯ
му ннпипа iMioH sc vi и

Упг LfioMir СНН01 
о органа.

. uiucic.aciiiKiC ы 
. Iipcjccia.. ici;,..

муннш
vr.iy 1 w

11 Г*1. I* X 1.1Ч !v 11И И
us ;:нпн. a n.Hc-ii
yc.iyi И.
нредус Morpctuiuc
ну uk;.r.: 2.1 о
Л ’.rnititc • p iritttiiiK u
nei.KiMCHia ■

M'. iiiii . it.Hi и ■,.• г- и и 
фирме, приведена»» в 
itpit.ie.i,C!Hiii У...
Л :nii'. I'.i..* 
pc смен s

••

ус. IV1 и

4 -Прншнне решения
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__________ 1_________ 2 3 4 5 6 7
ироск 1 pc IV ЛЫ11Г.1 
llpe.KK l.tK 1СННЯ 
муниципальной 
V’C n 1 11 Ifo <|»lipMC 
COI Л11С110 приложению 
№ к
Ад vt11 и net |ki: niuioMv 
pc. laviciiiv

1 Ip ИН Я 1 tie решения 0 lipe.'KK 1.1Н.1С11НЯ 
MyilHIUlll.l II.HOII ye lyill II lit oil О1КЯ1С 11 
пре юсr.in iciiifit услуги

Формирование решения о
pe l л I .111.’.СНИП МуННИ1П1Л1ЫЮИ услуги

.. и: .к‘ Cl I..I .с к Ji}K.,uci.Hvic* ли 
муниципальной ycnyin

I p.loo'lllil лень должностное лит 
Уш» но мочен нон 
opi ина.
OIKlTciBCHHOC ill 
предоставление 
MV Н1111II: 1.1 It.ltoil 
услуги. .

■■ '1 .лис II.
Упелномоченио! о 
opiдна।или иное 
ути in. >моче 11’ч>с 
IIVI лицо

I 5 IIO IIIOMOMCIIIO.I
> it opiai!) J IK

-

l*eiyцы.)। npe.hk inn iciiita 
MVIIHIIIIII.I II.HOil услуги IIO 
форме lipiINC ICHII!lit II 
при ioachiiii X- 1 и A" 2 
h \ IMIlllllCrpoillNHOMy 
pc MMCitiy, но (писанный 
уем ichhoA
1 1. lll'/IIUHpOH.IIIIU II 
по ничью руконо опелем 
Ун'.- iiuiMO'tcHiioie opiaiui 
II in иною
у no iioMO'ieiiiioi о им липа

5. Выдача pciy штага

формирование и 
pci ik i рации
pc ly.ibtai a
mj iinitna o.Hoii
ye IM >1. VK.tI.IIIHOIO к 
пункте 2.S
V v инне p i-iii-.ikho 

pc: .таменга. а форме 
1 li К IptlHHl'l 1» 
докумены в 11IC

Ре t Петрам ия ре|уль га га прелое i :ii‘. с и ня 
м\ uulu .л i . >>ii услугн

после окончания 
процедуры 
принятия 
решения и» 
ей.пн. срок 
прс.нкт ан.пения 
v vlllliutll.l 11 Holl 
услуги не 
НК ЮЧЛСП'Я!

_________________ L

должностное 
лицо
> П<|.П1ОМОЧС11НО1 
о органа,
I Ilt.-.I ll'.lllllH.’ I.I 
..pc . 4 I.HI.ICHIIC 
VIMII lll.l IMk’ll 
услуш

> ПОЛНОМОЧСННЫЙ 
орган) П1С

Внесение сведении о 
ко и чноы peiv lt.JiilC 
пре шетавлення
Myillli; ll.l t.HOIt ус lynt

Hiinpai-. к- я,- -i МФЦ peiv it. . i.i 
му н: in . ц.и и у v у i п. у к г. иного а 
•1>| к с ? 5 А г,-, ние р 1. I. phi 
per...мента, в ■ :и>р’.ч • icKipoH ею 
ЮК) МСНГЛ. HP IIIIIV.IIItHl: 0 yell K-'.IIO.' 

xhu.ih i 1шпр>. i.JiiHt'.i «лек ! '• • tiioii

в сроки, 
yci.vioH 1СПНЫС 
Lill l:. не. . ’.1 о 
виимоленстин । 
И МС.К IV 
\ полномочен

lo ixmx: nine 
ЛИ1Ю
\’l C It L-l III» 1
о opi.iita.
<itr.de K’Hiioc va 
live n ■_ laH.iCHiu

..<1 IIIL'MII'Idllh.l 
iioni.il AJIC 
МФГ1

У ка uuiiie 
tasmi гелем в
Ъ Ip. •. . i :.i -r i.
ВЫЛ.1ЧИ pc iy :i.ij.'.
vr. iiitiir a o.iicii
Vl IM It 1. M'J'll.

нм i.cрему и.i.iin
му ЧИН’.' If.H' ll уул и
>. I..II. IMII |.ормс 
бумажного лекуые.чгл.
|.,1 |1»к-рАД.1>о1цен>

I.VI 1ШК> ).|С». 1 -.11-11.1 о
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1 .’ **■ •
7

ПОДПИСЬЮ у ПГДИОШН.СПИСЧ о
hl 1.1.НЙС1 1101 0 Hil l ’•■'ll ' HII-'.I.I IZH ill.О

1. pi л» J

•IM < p i CM и
Х1ФЦ

му ниш -..i i .кий 
X I’.fVH!

1ЛКЖС 110.1.1’1.1
3il!lpCi I l.'Vl
МФ11

доку мел! а. ипереннт о 
iizlia i i.io XI'I'I
внесение сведений в 1 НС 
и i а. ,лче peiy 1 • .и-1 
М) .ши. . I in'll z.iy и

ll.i равнение ■-:■ i. • pciy r:. ai.i В тень io i.t.riiK . к к- 1 IK Реу или; му лнтлат.!:-. и

lip. |H. I.IH IZ > \r nun . n.i iiiyr. II 
В ..ИЧНЫН К..ЙПНС1 1.. Illi?

pci it. i -.hi.: t
V y.ll к.. л 
pc.ioct III ICHIIH
\ il.aiHH l.lblk'il 

-

1ИЦО
Уно.июмаче Hui 
0 kip 1 ill 1.1-
hiiki.t iкиш e ki 
прелое lab.iciiiic 
му ШШИ11.1 1Ы10П 
XC.Ai II

I..M..LI с.1к' HU 
кгйн ci на 1 III

6. Внесение pc<y.на на муниципальной ус.г., и в реестр pcinci mil _____________ __ --- -
<Г\1|:м11|:.|.:„:ии л
ре.нсзриция рс;у ы.|।л 
мушщниа или и

В. .. zit..e к н. .сипл и pz
pc 1 ч. 1 .111.ИЛИЯ ’•!} 1 Hill.;.H-ll-.’lt VC >111. 

yi..i .лнном и лупки* 2 5

1 ?. hi ■ ii дсш. ДП TXII'VTHiV
ИНК1

Унг iia,.,o,iuiiHiM

ГПС ГТ Рт'тып- rrpe кч-ш •. н-нн-а 
муни111ША.1ми'11 ус iyi II. 
уха и: ый в пункт# 2.5 
А 15’НН11СТрЗТНРН<1ГП 
ре itMzirii nnccet» 1' 
pceu।р

______________ _——--------------

уснул И. VKaklHHOlO К 
пункте 2 5 
АдМШ111С1р.ПНВН0! н 
регламента. и ■ ирмс 
хлекгроп11О1 и 
документа и 1 11с.

A.imhhiicip.iiHHHiHti pei.MMciii... и 
pcc-zip pctiR-i nil

о upiu.kl.
и in н iu-iiikk ill
iipe,HKi3BJienjie 
MyHIIUI«lU_Ti.Hlli!
ye iynn -


