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Тбзбл м о н и 11 г ад м и и и стра ц и я з ы

JOn

- / У » а Ы ш л а и  _2016 года №

с. Майма

Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Принятие решения о подготовке 

документации по планировке территорий муниципального 
образования «Майминский район»

В целях приведения муниципальных актов в соответствии с 
требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об 
основах организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг»
постановляю:

1. Утвердить Административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Принятие решения о подготовке документации по 
планировке территорий муниципального образования «Майминский 
район».

2. Автономному учреждению газеты «Сельчанка в Майминском 
районе» опубликовать настоящее Постановление в газете «Сельчанка».

3. Муниципальному казенному учреждению «Управление по 
обеспечению деятельности Администрации муниципального образования 
«Майминский район» разместить настоящее постановление на 
официальном сайте Администрации муниципального образования 
«Майминский район» в сети «Интернет».

4. Контроль за настоящим Постановлением возложить на Первого 
заместителя Главы Администрации муниципального образования

Е.А. Понпа

«Майминский район» Птицына Р.В.

Глава Администрации



• УТВЕРЖДЕНО
Постановлен нем Администрации 

мунitu.iiпального образования 
«Майминский район»

Л  ■ '\§4 от * / $ >, & & 0Z ?  2016 г.

Ллминистративный регламент предоставления муниципальной 
sc.iyrii «Принятие решения о пол готовке документации по планировке 
юрриторий м у н и ц и пального образования «Майминский район»

1. Общие положения

\ •льпстрлтивный регламент предоставления муниципальной 
>с.!\’:'и Принятие решения о пинокжке юкуменгаиии по планировке 
территорий муниципального образования «Майминский район»» (далее - 
муниципальная услуга), разработан в соответствии с Федеральным 
законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
! ос>дарп ве-жыч и м> ннципальныч услуг». (далее - Федеральный закон К» 
210-ФЗ), и целях повышения качеста предоставления муниципальной 
услуги и устанавливает порядок и стандарт предоставления 
муниципал!.нон услуги Администрацией муниципального образования 
«Майминский район» в лице отдела архитектуры, градостроительства и 
земельных отношений (далее - Отдел).

,р\г -,аяы1 гелей 
it

физические или юридические л и ца
2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются

11орядок информирования о предоставлении муниципальной услуги;
3. Местонахождение Отдела; Респ\блика Алтай, Майминский район, 

с. Майма, ул. . 1епна. д. 10, каб. 306;
I рафик; работы: Отдела:
пн.-пт. с 08-00 до 13-00 прием граждан, с 13-00 до 14-00 обеденный 

перерыв,
пн,-пт. с 14-00 до 16-12 обработка документов.
Контактные телефоны: 8(38844)22-2-36 по вопросам архитектуры и 

градостроительства, 24-00-1 по вопросам землеустройства, 2-12-98 
начальник Отдела,

Адрес о (видна ib'hoio сайта: и\л ч ircn na-altai.ru.
По чппр.-с.П' получения \!\ НИПИППЛЬНОИ услуги можно получить 

консультацию путем непосредственного обращения в Отдел, по телефону 
и по электронной поч ie. в средствах СМИ.

Индивидуальное устное информирование осуществляется 
специалистами Отдела при обращении лично или по телефону.



При oT i-j's 1\ на телефонные тонки и .тичные обращения специалисты 
Отдела подробно, в вежливой (корректной) форме информируют 
попятившихся in i no iiHiepecyюшпм вопросам

11нформаиия по вопросам предоставления муниципальной услуги 
является открытой и предоставляется путем:

1) пгпмеш-ения на официальном сайте Администрации 
м\ниципе ! '■ •' р а ч о в а к и я • А 1 а й м и н с к и и р я й о н > >;

: 2) размещения на Региональном портале государственных и 
м\ нииипалнных ■ ч п г Реей)олнкн Алтай: http 1Лтай-госусдути.рф (Далее
- Портал);

3) размещения на Едином портале государственных услуг: 
hup чоьи: Iиt . I и,

л нпя на официальном сай ге М ФЦ  Республики Алтай: 
http. w'.V-л .ailai-mi’CH'u;

"у) ' проведения консультаций специалистом Отдела при личном 
, OOpiViiLiCh t : 1 к

6) использования средств гелефонной связи;
?) размещения на информационном стенде, расположенном в 

помещении t л  дел л,
Па информанионных стендах в помешениях Отдела размещается

следующая информация:
1) извлечения из нормативных правовых актов Российской 

Фелераиин. устанавливающих порядок и условия предоставления 
м> нниина.пм i >:• } ступи

2) Гпокчхема предоставления муниципальной услуги согласно 
приложению Л. 1 к настоящем) адчинисмрашвному регламент);

3) I рафик приема граждан по личным вопросам руководителем 
От дела:

4) поря чек получения гражданами консультаций;
-1 че ib до к)мен он. необходим- х для предоставления услуги, и 

источники получения данных документов (орган, организация и их 
м сото! i ахож де н и е);

о) поря юк обжалования действий (бездействий) и решений, 
осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной 
услуги.

В л>ч.-.с наличия coi лащения о взаимодействии между Автономным 
учреждением Республики Алтай «Многофункциональный центр 
обеспечения предоставления государственных и -муниципальных услуг» и 
-Хдминистр'аатен муниципального образования ^Майминский район», 
информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги в части 
присма ? а я i ения и н>.ку ментов в 'МФЦ заявитель может получить:

а) по а !рес\ - 641НОО, с Майма, ул. Ленина, д. 10
б) по юлефонам - Б (38844)22-00-4
в) по электронной почте - mlc-altai. а niail.ru.
График работы МФЦ:



понедельник - пятница: с 8,00 ло 19.00 "часов без перерыва, субоота: с 
ло I л.ОU часов.

П. Стандарт предоставления муниципальной услуги

5. Муниципальная услуга «Принятие решен и я о подготовке 
,! () I ч юн I .и; 111 ■ по панировке юрригори! му н ици пального образования 
<■ Майминский район>>.

6. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией 
муниципального образования «Майминский район» в лице Отдела.

Специалисты Отдела не вправе требовать от заявителя 
ос) шесттення лейс;вий, в том числе согласований, необходимых для 
получения муниципальной услуги и связанных с обращением в 
государственные органы, иные органы местного самоуправления, 
организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень 
услуг,' которые являются необходимыми и обязательными для 
п редоста вле н 11 я м у и ици п ал ь н ы х ус л у г.

Результат предоставления муниципальной услуги
7. Результатом предоставления муниципальной услуги является 

выдача заявителю:
7.1. решение о пол готовке документации по планировке территорий 

„ i-'tv'M I! " ';а  ■ .ев со лпя ; твержленнн, офор.мляогея муниципальным 
правовым лмом д, лпшистрашш муниципального образования 
«Майминский район-;

7.2. решение об отказе в принятии решения о подготовке 
документации по планировке территории, оформляется в виде письма 
Л дм! I н истраи и и му н и ципал ьного обравова н и я «Май м и н с к и й район».

Сроки предоставлении муниципальной услуги
8. Муниципальная услуга «Принятие решения о подготовке 

документации по планировке территорий муниципального образования 
"Майминекин район» предоставляется в течение 14 (четырнадцать)
рабочих дней со дня поступления заявления.

Течение срока предоставления муниципальной услуги исчисляется в 
соответствии с требованиями, установленными Гражданским кодексом 
Российской Федерации, регламентирующими общий порядок течения 
срока, определенным периодом времени.

Правовые оОГоВания для предоставления муниципальной услуги
о. Пржовыми основаниями'предоставления муниципальной услуги 

являются:
1) Конституция Российской Федерации or 12 декабря 1993 года;
2) Градостроительный кодекс Российской Федерации (далее ГрК РФ);



У) Федерат ю.гу законом . г 27 июля 2010 года ,Ne 2 ! 0-ФЗ -<Об организации 
ппедос.тавчен! ч ! осуда ост венных и муниципальных услуг» (далее - 
сШдеральнцш закон ,N1' 210-ФЗ).

Перечень документов, необходимых для предоставления
м v' н и и и п а л ь н о П уел у г и

получения м) -: ! 1 jмпалыsoй услуги <1Чринятие решения о 
п : ч о в к е  документ адпп но планировке территорий муниципального 
образования «Майминский район»» заявитель представляет в 
Администрацию заявление по форме согласно приложению .N‘2 1 к 
настоящему Административному регламенту. Заявление о подготовке 
лю- : м т : и по к.; ч ; ировке мч риторий му-ни пи г:: 1.1 ьного образования 

Уч. ч -ci pai :он>•■ может бьгч-j. полано/ через многофункциональный 
це гр' v .-о| иетегвии с соглашением о взаимодействии между 
м но г'бфу н !ш и о н а л ь [ [ ы м центром и Администрацией. Заявление о 
ч дго:. вке документации по планировке территорий муниципального 
обо 1 юв.апия «Майминский район» может быть подано в электронном виде 
: ччччхс! чюч ; чеударствем:!С1Й ч информационной системы «Региональный 
ю;.мл государепленных и м\ •шципальных у :луг (функций) Республики 

Алтай- (далее - Региональный портал) и/или «.Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый 
портал) с момента реализации технической возможности.

!ч указан ному заявлению прилагаются еле туюшие документы:
Д(■. ' ментЬ:, удостоверяющие личность заявителя или 

подт1.чрнслз|к>; неп и ечия :ре .ставителя за : • и те з

Перечень о .: > ч.нич для отказа в приеме документов, необходимых 
дл/ ччч оставления муниципальной услуги, приостановления или отказа в
п юч !ч . чн-пи- Щ чицнпалъной услуги

; !. Основаниями для отказа" в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, является отсутствие документов в 
соот вететвюи с пунктом 10.1. настоящего административного регламента.

12. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
45 юутс гвуют.

13, Основаниями для бтказа'в принятии решения, необходимых для 
п редоста влен и я м у н и ци п альной уел у ги, я вляетс я:

- несоответствие намерений по застройке территории документам 
территориального планирования и градостроительного зонирования;

- наличие решения о подготовке -.окументации по планировке 
межселенной территории, сроч действия кот< ч )го не исчек.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги



!4 .: •.'учение сведений об объектах культурного наследия, 
включенных а единый государственный реестр объектов культурного 
наследия (памятников истории и культуры) народов Российской 
Федерации (при наличии их на земельном участке).

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины
ИЛИ ИНОЙ Платы, ВЗИМаеМОЙ За ПреДОСТЯпл«?Ш1в чутшипвлмюй ум»}г и

I ; . Муниципальная >ол>;а осуществляется на безвозмездной основе.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 
; .доставлении му гиципа.;ьной услуги и при получении муниципальной

; д о : и

1,0 . .Максимальное время ожидания б очереди при подаче документов 
составляет 15 минут; максимальная продолжительность приема у 
специалиста. ск ; тцествляющего прием документов, составляет 20 минут,

!'7. Максимальное время ожидания в очереди при получении 
::.'кументов составляет 15 минут; максимальная п родолжител ьнос-ть 

у : .;-ИаЛнста '.'с- ::!etл сдяющего выдачу документов, составляет 
20 м и н у .

Срок и порядок регистрации обращения заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

;ч ■ с дб _ Л:ьр.. не■',_'Х ;j для предоставления
му-'Шнипальнои ги, регнс о мру ют с я г день их представления' в 
АДМ1И ИС ГДЛ.т

ре> т-с.ния к помещениям предоставления муниципальной услуги
I ' Требования к -помещениям предоставления муниципальной 

> с.I 1 i!:
!) Требования к обеспечению доступности для инвалидов к зданию, 

в котором располагается Администрация (далее - здание), и 
предоставляемой в нем муниципальной услуги.

Администрация обеспечивает инвалидам, включая инвалидов, 
использую'ших кресла-коляски и собак-проводников;

условия для беспрепятственного доступа к зданию и 
.предоставляемой в нем муниципальной услуге (оборудуется пандусами, 
специальными ограждениями и перилами, обеспечивающими 
беспрепятственное передвижение, и др.);

и;' '.мож н(’ст; самостоятельного или с помощью специалистов 
Апминис ip;::що передвижения п'о территории, на которой расположено 
здание, входа в такое здание и выхода из него;

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него 
перед входом в здание, в-том числе с использованием кресла-коляски и при 
необходимости с помои: ью специалистов ‘Администрации;



oonpof: клепие инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции
■■'сии- и само г ел buoi о передвижения, и оказание им помощи в здании; 

надлеже ,ее размешллле оборудования и носителей информации, 
еобхо и -11>:': 1ля обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов к 

зданию и предоставляемой в нем муниципальной услуге с учетом 
о: ран и чей ли их жизнедеятельности;

дуб'1;iоо1 онне необходимо* для инвалидов звуковой и зрительной 
иноормаиии. также надписей, знаков и иной текстовой и Графической 
информации знаками, ьыл лненными рельефно-точечным шрифтом 
Б: ллля, допуск сурдопереводчика и тифдосу лла переводчика;

допуск в здание собаки-проводника при наличии документа, 
лаетвер лудл тег. ее специальное обучение;

(.каздние л  -и ;ис ; ими. пред ос та в л я ю и. i м и муниципальную 
\ л\ту’ пом ил инва клам в преодолении барьеров, мешающих 

лчению ими муниципальной услуги и использованию здания наравне с 
другими лицами.

На- гер ори и, прилегающей к зданию, оборудуются места для 
галтовки аво нспортных спедств.

На с то ян- .• автогланспорТйых средств выделяется не менее 10 
I; р.'Цс л го в мес г (ПО ле менее одного места) для парковки специальных 
автогранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные 
гранепортные средства.

iocTvn зал лил слей к парковочным местам является бесплатным.
При ■ а'Ж ноет и >с; ью приШн'соЛить к потребностям

!ч лi I л■ .пие ■ л ллщии 1 лава Хдминистрл!. ш муниципального
обр зования При и и м ас < ло реконструкции или капитального ремонта 
здания) согласованные с общественным объединением инвалидов, 
осуществляющим свою деятельность на территории муниципального 
'боа-.ока ля. мары для обеспечения доступа инвалидов к месту 

прелое гаьлею муниципальной услуги либо, когда это возможно 
обсспечи, ь, д :я пре,а,еставления муниципальной услуги по месту 
жительства инвалидов или в дистанционном режиме.

2} требования к местам приема заявителей;
служебные кабинеты специалистов, участвующих в 

предоставлен!л 1 муин. л альной услуги, в которых осуществляется прием 
заявителей, д , ны быть оборудованы вывесками с указанием номера 
кабинета и фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ведущего 
прием;

- места для приема заяви: елей оборудуются стульями и столами,
■ л: ел лист с:- ка§1дедярскл ли - принадл.. кностями для обеспечения 
возмела;:лети о ф< ^рмЛСНйя ;у у. ментов;

3) требования к местам для информирования заявителей: 
оборудуются визуальной, текстовой информацией, размещаемой на 

и н ф о р м а ц и о н п о м с т е н д е.



Пока л.; ли доступности и качества муниципальных услуг
20. Г; :аз; елями доступности и качества муниципальной услуги

Я ВЛ Я (OTC Я
Г) о мне;ртная доступность к местам предоставления

f  1 у н и и и на л ь i I р, р у с J] у г И;
2̂  обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными 

»< • 'ложностями передвижения к помешен и ям, в которых предоставляется
л'. л;:и!' л-, С’ ■ уеду i ;л

• I об :г лл: nvViMiCKHoc' H нал:. : отенил з проса по электронной
ЛОЛ ■

4) размещение информации о порядке предоставления 
ллшпиг ин.ной услуги на официальном интернет-сайте исполнителя 
му 1л шпал: ной услуги (в случае отсутствия на официальном интернет- 
с,.Гпе \дл1 г.'л траиии муниципального образования);

”5) со-ллиодение срока предоставления муниципальной услуги;
6) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия 

(бездействие) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления 
М> мИИИПЛЛЬИ- й услуги:

’) кол!Iч :CTRO в^аи-лодействий заявителя с должностными лицами 
тл и нрс оставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

8) возможность получения муниципальных услуг в 
многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных у луг спа ее - многофункциональный центр);

О: вол' : л ол :> и .л; :сния информан л л ходе предоставления 
n : ’■ лллпталь м\ ->. л>. л л >л числе с и ..пользованием информационно- 
к>>м:, никацпоиллж технологий.

Иные требования к предоставлению муниципальных услуг
Мл hi лтальпая услуга «Принятие решения о подготовке

докул л н лл л л! -по планировке территорий муниципального образования 
-Млими к’к и и ->ай. > может предоставляться по принципу «одного окна» 
в м ногофун кциональн ых центрах.

11!. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (действий), требования к порядку их 
выполнения, л гол числе ; . обенностП 'выполнения административных 
црдцёд} :> 1 мйствий) в электронной форме, а также особенности 
выло in ‘лия. административных процедур в многофункциональных 
центрах

22. блок-схема последовательности действий при предоставлении 
муниципальной услуги поивсдится в т ж т ж е ш ш  Ss 2 к • - * •• -.о 1



сира 'ования «Майминский район»» включает в себя следующие
.;,д/: 1::;; 1 с 1 г-;: ивные Процедуры:

1) прин: я г не заявления (документов);
2) проверка представленных документов для выполнения 

муниципальной услуги на соответствие требованиям части 6 статьи 45 Г рК
Р Ф .

3' щ лиятие решения о подготовке документации но планировке 
..’прнториР c-;oi:.'M на ч - ;еся! т е ! Со ежя утве 'жденил, оформленного 

it я ! i и г: л" ■) : г авовым ■ либо решение оо отказе в принятии
решения о подготовке документации по планировке межселенной 
; ер рч тор и и, оформленного в виде письма Администрации 
м у и и ни пал ьного образования «Майминский район».
)

г Прп с . . .  с! ли (.. >к; лептов)
” '24. ,; oi: И1, •: для начала ' исполнения административной 

процедуры является личное обращение заявителя в Администрацию либо 
поступление заявления (документов) по почте, по информаийонно- 
телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети Интернет, 
включ..-: электронную почту, посредством государственной 
лнбормаш Дн и он системы «Ре ионзльиыи еоотал государственных и 
муниципальных услуг (функций) Республики Алтай» (далее — 
Региональный портал) и-или «Единый портал государственных и 
муниципальных '- слуг (функций)» (далее - Единый портал) с момента 
г ' ..'изании 1 v !',!чеекч>й во-<мо'кж>сти* либг> через многофункциональный 
; с н : .

Специа чя  л г обязан;- >сiи которого входит принятие документов (в 
зависимости от внутренней организации деятельности исполнителя 
м\ниципа п! -слуги в обязанности специалиста могут включаться иные 
дей, ■; вия •

- . , . р] ет поступление заявления |&окуме#гов) в соответствии 
е . лновл .чг ■ лгл мЬил. п телопроизводства-;

2; сообщает номер и дату регистрации заявления (документов) (при 
личном обращении заявителя).

/Результатом административной процедуры является принятие 
■аявлення • гокумепов).

ГДл.л; л ... ос;ь д пииистр iTHAHoii уры не более 20
МИП; Г.

Рассмотрение обращения заявителя и оформление результата 
предоставления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги

25. Основанием для начала процедуры рассмотрения обращения 
заявителя и оформления результата предоставления муниципальной 
vc ! v г и является получение специалистом, уполномоченным на 
рассмотрение обращения заявителя, принятых документов.



С тециалист, уполномоченный на рассмотрение обращения
за я кителя:

тепппвлл: лет предмет обращения заявителя;
2) риверяе: на ичме приложенных к заявлению документов, 

перечисленных н пункте 10 настоящего административного регламента;
а • устанавливает наличие полномочий заявителя на получение 

м у н;: u 11 п а л ь н о й у с л у г и;
: ■ 1 • ■ ■ ■ ■ нч - Ьо шомочий Администрации по

: :г, . рен.ш Оа i 1 i * я и ; л
5) формирует и г прагтяет межведомственные запросы (при 

необходимости) в органы (организации), участвующие в предоставлении 
м; НИЩ:лальнёТ] ус::уги.

- Результатом административной процедуры является подготовка 
-члсуа П( таг : ения Администрации муниципального образования 

М~: Ьминский район.» о подготовке документации по планировке 
территорий муниципального образования «Майминский район» сроком на 
6 месяцев со дня утверждения либо проекта письма с мотивированным 
отказом в принятии решения о подготовке документации по планировке 
территорий м; н§гциш тьн >го обр новация «Майминский район».

тот? :I' Тьйоетл л - п-. ттративнон процедуры не более 10 
ррАчнт ! си

л,. . гп ; .4} ; еата : род ставления муниципальной услуги
26. Ос • ■ гщпием для начала процедуры выдачи результата 

■s1". л-ия муниципалы л.л: усл\ги яВЛясгся подписание 
уполилмочйнным , лжгак:гным лицом Администрации муниципального 
правовеч с ак.п о подготовке документации по планировке территорий 
сроком-на 6 месяцев со дня утверждения, либо письма Администрации 
муниципального образования «Майминский район» об отказе в принятии 

лл "гия о г - ■ Iготовке документации по планировке межселенной 
территории, и н \ пление их специалисту, ответственному за вы д ачу  
д. - к) мен го в.

Решение о предоставлении муниципальной услуги регистрирует 
специалист, атветс твенный за делопроизводство, в соответствии с 
ус шовлени! ми шавитами ведения делопроизводства.

Решение с гре (.ошавленни м\ ниципальной услуги с присвоенным 
л л  л,iо; ■■■■■•.: .г/л:! 'ч спец алис ш вето: венный за выдачу 
документов,.К течение 4 рабочих дней с момента подписания направляет 
чаявителю почтовым- направлением либо вручает лично заявителю под 
подпись, если иной порядок выдачи документа не определен заявителем 
при подаче Загроса

Копия рол п-15 вмееге с оригиналами документов, представленных 
л.л.телем, осоллся на хранении в Администрации, если иное не 
л ре ^.усмотрено нормативными правовыми актами.



Результатом административной процедуры является решение о
подготовке документации по планировке территории сроком на 6 месяцев 

шя утверждения, оформляется муниципальным правовым актом либо 
решение об отказе в принятии решения о подготовке документации по 
планировке территорий, оформляется В виде письма Администрации 
no,' н п. л шального образования «Майминский район) .

Пг^ътлглнУ: жносса. административной процедуры не более 4
■ Дне;1

I \ Формы ..короля за исполнением Лдминистративного регламеша

Порядок осуществления текущего контроля за соолюдением и 
к сп о :|i н енисм положении Административного регламент а

/ 2 л Тск\ ..щи контроль за соблюдением последовательности
• дмпнис гративных действий, определенных настоящим 
Административные регламентом, и принятием в ходе предоставления 
муниципальной услуги решений осуществляет Глава Администрации 
мv:ч ii:и! \: пит -(•• образования «Майминский райён>‘.

Порядок и пернс'ДЙЧиос; | сущеётвйенпя п .ановых и внеплановых
• ч , . 1 кт;здания ч ; 1 кщьи.ой услуги

... ,н ;раль адиотой и качеством предоставления
ил нигппял: ! -л услуги включает в себя проведение проверок, выявление и 

/1 е н I ■ нарушений прав заявителей. принятие решений об 
;t,.v м и е . "зч сыч:ч на;;; шеннй.

Проверки могут б ы  ь плановыми на основании планов работы 
Ддминистр ь:;;н муниципального образования либо внеплановыми, 
проводимыми в том числе по жалобе заявителей на своевременность,
:ю •• г. и , ест во предоставления муниципальной услуги.

Решение о проведении внеплановой проверки принимает Глава
s. дм 11 ч истр си пи а;лн у полномоченное нм должностное лицо.

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором
• л метаются выявленные недостатки и указываются предложения по их
с ■ г; чзеиикт

>)■ и Ц(;.. ■ > Л И П Я Л ЬН Ы Х  С • ЧЧТВ ,*,Х И И Н Ы Х  ДОЛЖНОСТНЫХ

лиц.-;а рщеенпа и дечечшя (безчействие), принимаемые (осуществляемые) 
в ходе предо, гас. н;ния ап чшинальной услуги

2о, По результатам проведения проверок полноты и качества 
представления муниципальной услуги в случае выявления нарушений 

шовные лииа привлекаются К дисциплинарной ответственности в 
гг  : ;ТС T811И С :

- Федеральным законом от 02 марта 200/ года № 25-ФЗ «О 
муниципальной службе в Российской Федерации»;

- Трудовым кодексом Российской Федерации.



Порядок ,1 формы контроля за предоставлением муниципальной 
/луп; стороны граждан, ич объединений и организаций

*,(). К О Н  ф о  ;Ь ЗП П р о л  к  ■; мйЛСНиеМ  М у НИЦИПсТПЪНОЙ УС ЛУГИ , В  ТОМ

ппелс с:о л:оропь: граждаи, их .лж,единений и организаций, осуществляется 
посредством открытости деятельности Администрации при 
представлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и 
ллх! овеоной информации о порядке предоставления муниципальной
. -,\ и i1 влз»..>ож :•■■■: , м -трения обращений !жалоб) в процессе
;Ь ■. I ■ с 11 И Л) ; ; ! . ■ : ЖЛЖЖ 'И ; .Ж Л

V Досжзебчый {жжс>дсбный) порядок обжалования решений и 
iсйсI *ий (бездействия) Администрации, предоставляющих
\}v л и I; 1 ■; п. л •. с л \! и. л также жт нос-'ных лиц. муниципальных

■ . и
"■3 Г. Заяжгель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) 

Администрации, должностных лиц, муниципальных служащих в 
юс v леоном ( к несудебном) порядке предусмотренном законодательством,

32. Жалоба подается в Администрацию, в письменной форме, в том 
числе пли л:л !ом приеме заявителя, или в электронном виде.

■■ /А; '• >ж. . ожкна лс, сржать:
а1 иппмлжолание Администрации,.' должностного лица, либо 

муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых
с л Л : ‘ тутртл. Л.

о ; t ■«tи ппо. им л отчество (при наличии), сведения о Meets 
Ж т  мы ; ! ля - Л:иЗ. кл '■ го Лида лило йаим'гнование, сведения о
мест, нахожжжпл заявите .я - юридического лица, а -также номер (номера) 
контлктногл жлерона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 
л -пт-вый адрес, .ло которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) с ’ния об обжалуемых решениях и действиях (оездействии) 
А л мл иг л пи. его должностного лица либо муниципального служащего;

г) джлч «ж л основании которых заявитель не согласен с решением и 
лейстаием (Оездейстл.исм) .Администрации, его должностного лица либо 
муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены 
документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их 
копии,.

■ 34. В ■ ■ если жалоба подается через представителя заявителя, 
также прслслллл/лж документ; подтверждающий полномочия на 
осуществление леГжщ.й i• г имени заявителя. В качестве документа, 
по отверждающего птлтномочия на ос> шествление действий от имени 
■л-'вжтеля, м. же? быть представлена;

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской 
Федерации ■ ежп ж л. (д л физических лиц);

б) .■ ■ ж ж ..ж пая в соответствии с законодательством Российской 
Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная



со по лите ; е х-. заявителя или у П ол ном оч е н н Ы м этим руководителем лицом 
л • и .pi дическиА лип

hi ; 11,;;я решения о ^значении или об избрании либо приказа о 
назначении физического лица на должность, в соответствии с которым 
т кое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя 
бсч доверен^ • ти

'рлем -к а:: об з письменной форме осуществляется
■ миги, грае з, и: с-'оставления мунййипал.ьиой услуги (в месте,

• ’ ; -1 я в III с " ь пола вал за i рос на получение муниципальной услуги.
нар;.'пени;. порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем
пол; ieг-i результат указанной муниципальной услуги).

Прем-- -олема жалоб лолЖно совпадать со временем предоставления
■ а, :а а 'р .

: ■ а :н , I а ни с а > оме мажет бьп ' также заправлена по почте.
■‘-В случае по.дачи жалобы при личном приеме заявитель представляет 

оку мент. удостоверяющий его личность в соответствии с
■ I кок. од а гёл ьс зом Российской Федерации.

5() С реализации технической возможности жалоба в
э еклронио : la может быть подана заявителем посредством:

) офи а .. а зо о интерне -сайта Админисгр. ни и в информационно- 
:елекз ммуннкационнон сети Интернет,

б ое . ка а о портала и-или Единого портала.
11рн а з а д зА.а ) ;сктронном виде юкументы, указанные в 

запас г нас ic-ai are раззл' ... могут affect, .ЛСПСТаВЛеНЫ В форме 
'Зек гооадыа л< ар. ментало поллисаиных электронной подписью, вид 
а: попои предусмотрен законодательством Российской Федерации. При 
этом докуме I . \ ■ остовет|я1ощий личность заявителя, не требуется.

AS. Жалоба рассматривается Администрацией, порядок 
:а ;1с с з а :е  : . ■ орой|был нарушен вследствие решений и действий 

(оезлаГа : вня i АзминЖтрдции, его должностного лица либо 
р н и и и пал ы в '; I > служащего. В случае если обжалуются решения Главы 

Администрации, жалоба подается в вышестоящий орган (в порядке 
подчиненности) и рассматривается им в порядке, предусмотренном 
наст| • шим разделом,

A , la с. ,. аа доли Т.,.. га айна заявителем в Орган, в компетенцию
ьз л op от о , не лдп г аазазлие решения по Жадобе в соответствии с 
' реоованиямн пупк . a 3v насюяшего раздела, в течение 3 рабочих дней со 
дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в 
уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме 

зфермирует заявителя о нерен травлении жалобы.
1 Ь «  этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации 

жалобы в у ло..;помоченном на ее-рассмотрение органе.
40. При наличии технической возможности жалоба может быть 

подана заявителем через многофункциональный центр. При поступлении 
жалобы многофункциональный центр обеспечивает ее передачу в



уполномоченный на ее рассмотрение орган'в порядке и сроки, которые 
установлены соглашением о взаимодействии между 
мн нефункциональным центром и органом, предоставляющим 
MVHiHinп; ibH>io услугу (палее - соглашение о взаимодействии), но не 
по. .л' : его рабочего ч- т со дня поступления жалобы.

/Рах<ма ха нарушение порядка предоставления муниципальной 
у о,iv  г и много ^уккционааьиым центром рассматривается в соответствии с 
настоящим разделом органом, предоставляющим муниципальную услуту, 

ключ и вцм им .охолашение о взаимодействии.
При )юм срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации 

чачлоб-ы в vno .помоченном на ее рассмотрение органе.
4], Заявитель может обратил ь р  с жалобой, в том числе в следующих

едучаях:
■а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 

v\ х?щнггальной услуги;
б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
в) > р. ювание представления заявителем документов, не 

ч"-е.т. „’мотренпы \ нормативными правовыми актами Российской
... а-дип. Я.мал о-Ненецки; о автономно о округа, муниципальными 

х • nvT-,!:ми хх ххми д.' X предоставления муниципальной услуги;
) • - ;р. в приеме документов, представление которых 

;jх хдх vон ошв1 : ч■: да ли ! х х: правовыми актами Российской Федерации 
Г’хсггх блики Алтай, муниципальными правовыми актами для 
предоставлен: \я муниципал! ной услуги;

д. от тз в предоставлении муниципальной услуги, если основания 
о! ка га не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствий с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, Республики Алтай, муниципальными правовыми актами;

л) лебование г.несения заявителем при предоставлении 
муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными
• • ;ц- ымп жтами Российской Федерации, Республики Алтай,

'х- н щипальными травовъшн актами;
\ 1 мил щ и ,  ег<' должно., ш 1 лица лиоо 

муниципальных ..л; жащего в исправлении допущенных опечаток и 
хаштюк' в выданных ii рез> льТате предоставления муниципальной услуги 
документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

-42. В Администрации, определяются уполномоченные на 
рассмотрение жх юб должное жые лица, которые обеспечивают:

а) пр.хм' и рассмот 'анпе жалоб в соответствии с требованиями
да о,а. >ящего ра шел а; , -

б) направление жалоб в уполномоченный на их рассмотрение орган в
соответствии с пунктом 38 настоящего раздела.

43. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жадпоы нрх знаков состава административного правонарушения, 
предусмотрен! ого статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об



;»дм и н ч страт; m п ы х правонарушениях, или признаков состава преступления 
юлжиос гное лицо, уполномо4ен||>с на рассмотрение жалоб, 
незаме ; [ительно направляет соответствуюшие материалы в органы
i. п р а1 yi' I.

:л Дм-.-.ни стру : 1 и я. обеспечивает:
а) оснДп! . месг приема лалоб;
б) информирование заявителей о порядке обжалования решений и 

действий (бездействия) Администрации, должностных лиц диоо 
м \ i и 1! ’ п п а л Уй!. i \ с л у ж а ш 11 х посредством размещения информации на 
а: ел,. :х г. мес нредос:лгн ения муниципальной услуги, на официальном 
-:лй Администрации, на Региональном портале шили Едином поргале, 
в консультирование заявителей о порядке обжалования решений и 
действий (бездействия) Администрации, должностных лиц либо 
м'.’нидипальных служащих, в том числе по те л еф о н у , электронной почте, 
п >, шнном п  и емс;

: s за к. г. гго. . гог : н т; о наш леи: гвии в части осуществления 
vw,-i о- 14 нкип'Гм >нымн центра ш приема .налои и выдачи заявителям 
результатов рассм-11рения жалоб.

45. Же юба. поступившая в уполномоченный на ее рассмотрение
лодлсл • г регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня

, туплен К (»ба -а,с'.итривается в течение i 5 рабочих дней со дня 
се регистрации, если Хж.хч короткие сроки рассмотрения жалобы не 
установлены органом, уполномоченным на ее рассмотрение.

В случае обжалования отказа Администрации, его должностного 
лица, муниципал иного служащего в приеме документов у заявителя либо в 
исправлении Л( пул ценных опечаток и ошибок или в случае обжалования 
за а а гелем но н.анин ус кшовленного срока таких исправлении жалоба 
рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации,

46. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 
оатьн 1 1.2 Федерального закона JYa 210-ФЗ уполномоченный на ее

па. юг рение opi ан принимает решение об удовлетворении жалобы либо 
(. ; ;е г , арв.г оин'алйи. 'Оказанн о- го :.ггне принимается в форме 

п ] .1 т - л н ги о  еппого на ее i ассмотрение органа.
При ч.довлетворен'ии жалобы уполномоченный на ее рассмотрение 

орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных 
нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной 
услуги, не по: нее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не
■ ста1 о г. л но -гиконодательстнаг,: Российской Федерации.

47. О на -по- результатам рассмотрения жалобы направляется 
заявителю не позднее дня. следующего за днем принятия решения, в 
письменной форме.

48. В отлете по результатам рассмотрения жалобы указываются:
а) наименование .Администрации, рассмотревшего жалобу, 

ола ность, А милия, имя, смчСсово. (при'наличии > его должностного лица, 
принявшего ро:паине по жалобе;



о ■ vviep. дата, мсс го принятия решения, включая сведения о 
<!". ж но v 1 i 1 о ■■■! лице, ре'.ае не или действие (бездействие) которого

. i >жлл\ с !-
.w 1я. имя. cl !сств£> (при наличии) или наименование

я;,iOt. л-
г ) о.. имя для Г!рии-пП1м решения по жалобе:
д) припч гое по жалобе решение;
е) в с л чае если жалоба признана обоснованной - сроки устранения 

выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата
л ля тагтР' я у:я\ ля

х , овеян л.л; о по в, .ко лил.иювания примятого по жалобе решения.
4о Ответ пя1 ре>ультаТам рассмотрения жалобы подписывается 

уполномоченным на рассмотрение жалооы должностным лицом 
Адм i! н истра пни. предоставяяюшего муницнпад ьну и.) услугу.

‘ По я е 1янию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы 
лллет oil т! • г . ллв,"-.г я лл я i яя дня. еле Дую л; ег С! за днем принятия 
я; л я иия. я-'ч'е еяявтрее.е яв) дою ^ента. подписанного электронной 

пол. v bio уоолноолченжл о на рассмотрение жалобы .должностного липа 
и 11 л 1 и ) чno'irюмиченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой 
установлен лтк.дкматсльством Российской Федерации.

50 Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в 
удовлетворен л, ( жалобы в слеяяеощих случаях:

а ; палячие йстяял'втпето в законную силу решения суда, 
арбитражи го суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подаче, жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в 
не >яд| . .новленном законодательством Российской Федерации;

в) и; не ее пел ЯЛ1ИЯ то жалобе. принятого ранее в соответствии с 
гребованиямн настоящего раздела в отношении того же заявителя и по 
•; ом! же пр ■ . ят\ : а ;0бы

51. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган при получении 
а л : бы, |е.<торон содержатся нецензурные либо оскорбительные 
вы: ,01Я." ля. \т ю -.ы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а
■ ее е ’1ся. ! Я!" . с е л. вправе oc.'iabitib /ка 1* А без ответа по существу 
пп глвлени; х в ней вопросов и сообщить гражданину, направившему 

а.в А; . о ]-1едо:1усм:мос:и злоупотребления правом.
5я, Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган оставляет 

ж. любу без л дзота в следующих случаях;
а) в I лобт не указаны фамилия гражданина, направившего 

обращен я е, . я я.ятовкв': ад лес, по которому должен быть направлен
о:вег.

б) текст жалобы не поддается прочтению, о чем в течение ? дней со 
дня регистрации жалобы сообщается гражданину, направившему жалобу, 
л, ш его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

53, Заявитель имеет право, в случае несогласия с решением, 
принятым по результатам в .ссмотрения !жалооы, обжаловать его в суде в



порядке- и сроки, установленные законодательством Российской 
Федерации.



Приложение М> 1 
к админ и с т pa r и в н о м у ре гл а м е нту 
предоста вл е н и я му н и ци п ал ьн ой 

услуги «Принятие решения о 
подготовке документации по 

план и ров ке территори й 
м у н и ц и п а л ьн о го образо ва н и я 

,\ I а и мине к и й р а й о н »

ком v : А д м и н и ст ра ц и я м у н и ц и пал ь и о г о 
образования «Майминский район» 
от к о г о: ________ ___________

(Ф110 физичееког лица или

ФИО и должность юридического лица с
у к а з а н и е м реквизитов.

адрес и контактный телефон, ИНН)

Заявление

Р> соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации
прошу пришл; решение о подготовке документации по планировке
i еррш ор1$$п р !С положен но Cl по адресу:............4................................_____

[ 'рмиc-vi /пне:
: .• .;:\с, сьемка с * , тем  гпаниц земельного участка и его



2. цель разработки документации по планировке документации по
плдшр<тк:.г территорпи ......... .. ......... ..—---------

.1 1  земельном участке расположены объекты культурного наследия, 
включенные в единый государственный реестр объектов культурного 
наследия (памятников истории и культуры) народов Российской
Фе терапии.............................................  .....................................— ——
{укрывается историческое назначение объекта культурного наследия и ею 
фа к г и юскос использование; наименований органа

государственной власти, принявшего решение о включении выявленного 
•.рлаь: :'v к-  - H.ivie и: в -единый гсс;- дарственный реестр, 
и мс; ''влиие по^ма.ивмо пршкх&ото акта, дзт. и помер его принятия, 
рс: паграциЬпни:й номер и дата постановки на учет в единый 
rocsтлрстгенный реестр объектов культурного наследия (памятников 
Hv ;rvim ; ip 1ьтуры) народов Российской Федерации)

(должность) (подпись) (Ф .И.О.)
" 20 г.



I !риложение № 2 
к администрс; 1 явному регламенту 
предоставлен: s я м у н и и и п а л ь н о и 

услуги «Принятие решения о 
подготовке документации по 

планировке территории 
муниципал ьного образования 

«Майминский район»

Блок-схема последовательности действии при предоставлении 
муниципальной услуги по утверждепню документации по планировке

терри го[)ии

Прием и регистрация -заявления с документами

Проверка на . ч>тйстств«е схеме территорий ьного планирования муниципального 
образования -Майминский район», а случае.если предусматривается размещение 

объектов местного значения (за исключением случае подготовки межевания 
застроенных территорий и градостроительных планов земельных участков)

_______ ____ _ _______ 31_____________ _
и :готовк " лановлення 

Адми ’ц ун ципал'ьного 
образования ...Мннминекий район» о 

ПОЛЬ ‘ : : ' . 1! 1 ■':' ■ :11йНПр- ■ JK’C
■ сорит п|й м\миця1ы. us : ч образования j 

М; f i . v . :ivi p.tfiOH

____  I1_______________________.
Подготовка письма с мотивированным 

оплшм в принятии решений о 
подготовке документации по 

п ля( i и ровке территорий 
муниципального образования 

(<Майминский paйон»


