PAGE  
12

РЕСПУБЛИКА АЛТАЙ  МАЙМИНСКИЙ РАЙОН

 АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

СОУЗГИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От   25.12. 2015                                         №  53                                             с.Соузга 

Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Бесплатное 
предоставление в собственность отдельным категориям 
граждан земельных участков для индивидуального 
жилищного строительства, дачного строительства, ведения 
личного подсобного хозяйства на территории муниципального 
образования Соузгинское сельское поселение» 
В соответствии с  Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Постановлением Правительства Республики Алтай от 16 апреля 2009г. № 68 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг) исполнительными органами государственной власти Республики Алтай и подведомственными им организациями», Уставом муниципального образования, постановляю:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Бесплатное предоставление в собственность отдельным категориям граждан земельных участков для индивидуального жилищного строительства, дачного строительства, ведения личного подсобного хозяйства на территории муниципального образования Соузгинское сельское поселение» 
2. Настоящее Постановление обнародовать в установленном порядке.
3. Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой.

Глава Соузгинской 

сельской администрации:                                  И.Н.Коробков
УТВЕРЖДЕН

Постановлением Соузгинской сельской администрации

№ 53     от 25.12.2015
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Бесплатное предоставление в собственность отдельным категориям граждан земельных участков для индивидуального жилищного строительства, дачного строительства, ведения личного подсобного хозяйства на территории муниципального образования Соузгинское сельское поселение»

Раздел I. Общие положения.

1. Предмет регулирования.

Административный регламент «Бесплатное предоставление в собственность отдельным категориям граждан земельных участков для индивидуального жилищного строительства, дачного строительства, ведения личного подсобного хозяйства на территории муниципального образования Соузгинское сельское поселение» (далее – административный регламент) регулирует процедуру предоставление в собственность отдельным категориям граждан земельных участков для индивидуального жилищного строительства, дачного строительства, ведения личного подсобного хозяйства на территории муниципального образования Соузгинское сельское поселение. 
2. Круг заявителей

Заявителями на получение муниципальной услуги являются  следующая категория граждан (далее – заявители), проживающих на территории Соузгинского сельского поселения, не имеющих и не имевших ранее в собственности или  на ином праве земельных участков, бесплатно предоставленных в целях индивидуального жилищного строительства, дачного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, в границах населенных пунктов:

1) граждане, имеющие трех и более детей в возрасте до 18 лет, совместно проживающих с родителями (усыновителями, приемными родителями, опекунами или попечителями) или с одним из них, а в случае обучения ребенка из такой семьи по очной форме обучения в учреждении начального профессионального, среднего профессионального или высшего профессионального образования - до окончания такого обучения, но не более, чем до достижения им возраста 23 лет (далее - многодетные семьи);

2) молодые семьи, возраст супругов в которых не превышает 35 лет, включая  неполные семьи, возраст родителя в которой не превышает 35 лет (далее – молодые семьи);

3) граждане, являющиеся ветеранами боевых действий;

4) инвалиды и семьи, имеющие детей-инвалидов;

5) лица, проработавшие в тылу в период с 22 июня 1941 года по 9 мая 1945 года не менее шести месяцев, исключая период работы на временно оккупированных территориях СССР, либо награжденные орденами или медалями СССР за самоотверженный труд в период Великой Отечественной войны.

Заявители вправе обращаться лично, либо через своих уполномоченных  представителей. 

3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляет  Соузгинская сельская администрация.

Место нахождения Соузгинской сельской  администрации:   649115,   Республика Алтай, Майминский район,   с.Соузга,  ул. Трактовая, д.1,  контактные телефоны: 8 (388-44) 27746, факс: 8 (388-44) 27647, адрес электронной почты: souzga.adm@jandex.ru; 

Прием граждан осуществляется специалистом по рабочим дням.

Режим работы администрации: понедельник-пятница с 8.00 до 16.00 часов,  перерыв 13.00 до14.00 часов, выходные дни – суббота, воскресенье.
По вопросам получения муниципальной услуги можно получить консультацию путем непосредственного обращения в Администрацию, МФЦ, по телефону и по электронной почте.

Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистами сельской администрации при обращении лично или по телефону.

При ответах на телефонные звонки и личные обращения специалисты Администрации подробно, в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся лиц по интересующим вопросам.

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги является открытой и предоставляется путем:

1) размещения на официальном сайте МО «Майминский район»;

2) размещения на Региональном портале государственных и муниципальных услуг Республики Алтай (далее - Портале);

3) проведения консультаций специалистом Администрации  при личном обращении;

4) использования средств телефонной связи;

Раздел II. Стандарт предоставления государственной или муниципальной услуги.

1. Наименование муниципальной услуги.
Наименование муниципальной услуги: «Бесплатное предоставление в собственность отдельным категориям граждан земельных участков для индивидуального жилищного строительства, дачного строительства, ведения личного подсобного хозяйства на территории муниципального образования Соузгинское сельское поселение».

2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу

 Предоставление муниципальной услуги осуществляет Соузгинская  сельская администрация. 
3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

1) Постановка на учет отдельных категорий граждан в качестве нуждающихся в предоставлении земельных участков для индивидуального жилищного строительства, дачного строительства, ведения личного подсобного хозяйства на территории муниципального образования Соузгинское сельское поселение;
2) Распоряжение Администрации о предоставлении земельного участка.

4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Сроки предоставления муниципальной услуги:

1) Заявление о предоставлении земельного участка рассматривается в течение 30 календарных дней со дня его регистрации.
2) Распоряжение Администрации о бесплатном предоставлении (об отказе в предоставлении) земельного участка направляется заявителю в течение 5 календарных дней после его принятия.
3) Уведомление о постановке в очередь на предоставление земельного участка направляется заявителю в течение 30 календарных дней со дня регистрации заявления.
4) Мотивированный отказ в предоставлении земельного участка в виде письменного уведомления направляется заявителю в течение 30 календарных дней со дня регистрации заявления.
5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

· Гражданским кодексом Российской Федерации от 30 ноября 1994 года № 51-ФЗ; Земельный кодекс Российской Федерации от 25 октября 2001г. № 136-ФЗ;
· Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года №190-ФЗ;

· Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 9 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

· Федеральным законом от 21 июля 1997 г. №122-ФЗ 
«О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

· Федеральным законом от 25 октября 2001 г. № 137-ФЗ «О введении   в  действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 24 июля 2007 г. № 221-ФЗ 
«О государственном кадастре недвижимости»;

· Приказом Минэкономразвития РФ от 13.09.2011 № 475 «Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок»;

· Закон Республики Алтай от 10.11.2015 № 68-РЗ   «О бесплатном предоставлении в собственность отдельным категориям граждан земельных участков на территории Республики Алтай и признании утратившими силу некоторых законодательных актов Республики Алтай» 
6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме.

7. Муниципальная услуга предоставляется заявителю на обращение, поступившее в письменной форме, в форме электронного документа по форме согласно приложению 1 к Административному регламенту с приложением документов:

1) копия паспорта гражданина Российской Федерации – заявителя с отметкой о регистрации на территории соответствующего муниципального района или городского округа;

2) доверенность (в случае подачи заявления представителем заявителя);
8. В дополнение к указанным в пункте 1 части 6 настоящего Регламента документам отдельные категории граждан представляют следующие документы:

1) Многодетные семьи:

копии свидетельств о рождении (усыновлении, удочерении) каждого из детей;

копию справки с места учебы по очной форме обучения в профессиональной образовательной организации или образовательной организации высшего образования  ребенка (детей) до окончания такого обучения, но не более, чем до достижения ими возраста 23 лет;

копию документа, подтверждающего факт усыновления или удочерения ребенка;
2) Молодые семьи:

копию свидетельства о браке заявителя (для полной молодой семьи)

копии свидетельств о рождении (усыновлении, удочерении) каждого из детей;

копию документа, подтверждающего факт усыновления или удочерения ребенка;
3) Инвалиды и семьи, имеющие детей-инвалидов:

копию справки, подтверждающей факт установления инвалидности;

копии свидетельств о рождении ребенка-инвалида;

копию документа, подтверждающего факт усыновления или удочерения ребенка-инвалида;
4) лица, проработавшие в тылу в период с 22 июня 1941 года по 9 мая 1945 года не менее шести месяцев, исключая период работы на временно оккупированных территориях СССР, либо награжденным орденами или медалями СССР за самоотверженный труд в период Великой Отечественной войны:

копию удостоверения ветерана Великой отечественной Войны;
5) Ветераны боевых действий:

копию удостоверения ветерана боевых действий;
7. Перечень оснований для приостановления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги:
Заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги при наличии хотя бы одного из следующих оснований:

1) с  заявлением обратилось лицо, не имеющее право на бесплатное получение земельного участка в собственность бесплатно, и не указанное в статье 2 Закона Республики Алтай от 10 ноября 2015 года № 68-РЗ «О бесплатном предоставлении в собственность отдельным категориям граждан земельных участков на территории Республики Алтай и признании утратившими силу некоторых законодательных актов Республики Алтай»;

2) наличие на момент подачи заявления или ранее в собственности или на ином праве земельного участка, для индивидуального жилищного строительства, для дачного строительства, ведения личного подсобного хозяйства;
3) непредставление или неполное предоставление документов, необходимых и обязательных для получения услуги;
4) тексты документов написаны неразборчиво, без указания фамилии, имени и отчества, подписи заявителя, адреса его места жительства или написаны не полностью, в документах есть подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные исправления, разночтения в предоставленных документах;
5) документы исполнены карандашом;

6) документы имеют повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

8. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной или муниципальной услуги и при получении результата предоставления государственной или муниципальной услуги.

Срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.
2. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.

Регистрация представленных заявлений и документов производится должностными лицами, ответственными за прием документов, в течение одного дня с момента подачи.

3. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

Помещение должно быть оснащено стульями, столами, персональным компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет, сканирующим устройством. Помещение должно содержать место для приема граждан.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, оборудованы мебелью (стулья), местом общественного пользования (туалет). 
Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, должны быть хорошо освещены и оборудованы информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация. 
9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Показателями доступности муниципальной услуги являются: 
а) наличие различных способов получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги; 

б) равные права и возможности получения муниципальной услуги для заявителей; 

в) удобное территориальное расположение Соузгинской сельской администрации. 

Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 

а) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

б) возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг;

в) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной  услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

г) выдача документов в сроки, установленные Административным регламентом;

д) соблюдение права заявителей на получение актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

е) отсутствие жалоб на действия (бездействия) должностных лиц Соузгинского сельского поселения;

ж) отсутствие жалоб на некорректное, невнимательное отношение к заявителям (их представителям). 

10. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме.

Предоставление муниципальной услуги может быть организовано на базе многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг.

Для получения муниципальной услуги заявителям предоставляется возможность представить заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы (содержащиеся в них сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги, в форме электронного документа.

При направлении заявления и документов (содержащихся в них сведений) в форме электронных документов, обеспечивается возможность направления заявителю сообщения в электронном виде, подтверждающего их прием и регистрацию.
Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их исполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

Оказание муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры, представленные в виде блок-схемы в Приложении № 1 к настоящему Регламенту:

· прием и регистрация заявления на предоставление земельного участка;

· принятие решения  о предоставлении земельного участка (отказе в выдаче)
1. Прием и регистрация заявления на предоставление земельного участка.
Заявитель может представить заявление и документы следующими способами:

· лично или через Автономное учреждение Республики Алтай «Многофункциональный центр обеспечения предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ);

· направить по почте;

· отправить на электронную почту;

В случае обращения заявителя через МФЦ, специалист МФЦ принимает документы от заявителя, регистрирует их в информационной системе (системе), система автоматически определяет недостающие документы, и специалист МФЦ запрашивает их по каналам межведомственного взаимодействия. После получения полного пакета документов в течение 3 рабочих дней, специалист МФЦ направляет его специалисту Администрации Соузгинского сельского поселения». Специалист поселения принимает заявление и пакет документов из МФЦ и осуществляет их регистрацию. Далее работа с документами проходит аналогично случаю очной (личной) подачи заявления.
В случае подачи заявки при личном обращении заявителя, по почте, электронной почте прием документов осуществляет специалист, ответственный за прием документов и принимает заявление и пакет документов от заявителя и регистрирует их в системе. 

При установлении специалистом факта отсутствия необходимых к предоставлению заявителем лично документов, специалист формирует  уведомление о недостаточности пакета документов. 

Результатом административной процедуры является прием и регистрация документов, представленных заявителем. 

Исполнение процедуры приема и регистрации осуществляется в течение одного дня со дня обращения заявителя в уполномоченный орган с заявлением.

2. Принятие решения о постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в предоставлении земельного участка бесплатно (об отказе в принятии на учет в качестве нуждающихся в предоставлении земельного участка), 
После регистрации заявления, уполномоченный орган в срок не позднее 5 рабочих дней с даты их поступления направляет запрос в территориальное подразделение федерального органа исполнительной власти, осуществляющего функции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним, с целью выявления у заявителей в собственности или на ином праве земельных участков, предоставленных в целях  индивидуального жилищного строительства, дачного строительства, ведения личного подсобного хозяйства на момент подачи заявления или ранее.
Специалист Администрации полный пакет документов заявителя передает на рассмотрение в комиссию по вопросам    бесплатного    предоставления в собственность отдельным категориям граждан земельных участков для индивидуального жилищного строительства, дачного строительства, ведения личного подсобного хозяйства на территории муниципального образования Соузгинское сельское поселение (далее - Комиссия).
Комиссия рассматривает поступившее заявление с приложенными к нему документами и принимает одно из следующих решений:

о принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в предоставлении земельного участка бесплатно;

об отказе в принятии на учет в качестве нуждающихся в предоставлении земельного участка.

Если принято отрицательное решение, секретарь комиссии формирует уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направляет его заявителю способом, указанном в заявлении.

Если принято положительное решение, секретарь комиссии вносит  заявление в Журнал учета граждан, с указанием в нем порядкового номера, даты поступления, Ф.И.О. заявителя. Уведомление о номере очереди и о дате постановки на учет направляется письмом в течение пяти дней с момента постановки на учет. Для каждой льготной категории граждан ведется отдельный журнал учёта.

3. Основания  снятия граждан с учета в качестве нуждающихся в предоставлении земельного участка бесплатно

В отношении ранее поставленных на учет граждан, уполномоченный орган ежегодно осуществляет актуализацию  предоставленных ими сведений.
По результатам актуализации сведений, предоставленных гражданином при постановке на учет, гражданин снимается с учета при наличии одного из следующих оснований:

1) получение письменного заявления гражданина об отказе от права на бесплатное предоставление земельного участка в собственность;

2) бесплатное предоставление гражданину земельного участка в соответствии с Законом  Республики Алтай от 10.11.2015 № 68-РЗ   «О бесплатном предоставлении в собственность отдельным категориям граждан земельных участков на территории Республики Алтай и признании утратившими силу некоторых законодательных актов Республики Алтай»;
3) смена заявителем места жительства в связи с переездом в другое сельское поселение, городской округ в Республике Алтай, а равно смена заявителем места жительства в связи с переездом за пределы Республики Алтай;
4) приобретение заявителем в собственность или на ином праве земельного участка в целях индивидуального жилищного строительства, дачного строительства, ведения личного подсобного хозяйства;

5) смерть заявителя;

В  случае смерти  (или признании умершим) состоявшего на учете гражданина, входящего в категории «многодетная семья», «полная молодая семья»  или «семья, имеющая детей-инвалидов», право на бесплатное предоставление в собственность земельного участка сохраняется за вторым родителем.

Снятие гражданина с учета оформляется решением Комиссии, которое в течение 5 рабочих дней со дня актуализации сведений, предоставленных гражданином при постановке на учет, направляется гражданину и фиксируется в книге учета граждан с указанием даты принятия решения и даты направления решения гражданину.

4. Порядок предоставления в собственность отдельным категориям граждан земельных участков для индивидуального жилищного строительства, дачного строительства, ведения личного подсобного хозяйства на территории муниципального образования Соузгинское сельское поселение.

4.1. Предоставление гражданам земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, в собственность бесплатно осуществляется при наличии сформированных для целей бесплатного предоставления гражданам земельных участков, перечень которых не позднее последнего дня каждого календарного года утверждает уполномоченный орган (далее – перечень).  Информация о сформированных земельных участках размещается на официальном интернет-сайте  в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и (или) информационном стенде Соузгинской сельской администрации.

4.2. Решение о бесплатном предоставлении земельного участка в собственность принимается уполномоченным органом не позднее 30 календарных дней со дня утверждения перечня.
4.3. Для принятия решения о бесплатном предоставлении земельного участка в собственность, уполномоченный орган повторно рассматривает заявления граждан, поставленных на учет, проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении земельного участка.
4.4. При наличии хотя бы одного из оснований, указанных в части 7 раздела 2 настоящего Административного регламента, гражданину отказывается в бесплатном предоставлении земельного участка в собственность, о чем ему направляется уведомление в течение 5 рабочих дней со дня принятия решения об отказе в бесплатном предоставлении земельного участка. 
4.5. В решении о бесплатном предоставлении земельного участка в собственность указываются: категория земель, кадастровый номер, местоположение, площадь, вид разрешенного использования земельного участка.
4.6. Бесплатное предоставление земельных участков в собственность осуществляется в порядке очередности постановки граждан на учет. В случае наличия нескольких земельных участков, предоставление земельных участков осуществляется в порядке возрастания кадастрового номера.
4.7. Администрация поселения в течение 5 календарных дней со дня принятия решения о бесплатном предоставлении земельного участка в собственность направляет гражданину уведомление, в котором предлагается в срок не позднее 10 календарных дней с даты получения уведомления получить решение о бесплатном предоставлении земельного участка в собственность, подписать акт приема-передачи земельного участка и акт сдачи межевых знаков под наблюдение за сохранностью.
4.8. После регистрации гражданином перехода права собственности на земельный участок уполномоченный орган делает соответствующую отметку в книге учета. 
Раздел IV. Порядок и формы контроля за

предоставлением муниципальной услуги

1. Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных Регламентом и принятием в ходе предоставления муниципальной услуги, решений осуществляется Главой  Соузгинской  сельской администрации.
2. Контроль за исполнением Административного регламента включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалиста, ответственного за предоставление услуги.
3. Должностные лица, исполняющие муниципальную функцию, несут персональную ответственность за соблюдение сроков, порядка исполнения муниципальной функции, достоверность и полноту сведений, представляемых в связи с исполнением муниципальной функции.
4. Контроль за порядком, полнотой и качеством исполнения функции включает в себя проведение проверок, принятие мер по своевременному выявлению и устранению причин нарушений.
V.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Соузгинской сельской администрации, а также ее должностных лиц
1. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги (на любом этапе), действия (бездействие) должностных лиц  администрации в досудебном (внесудебном) порядке.
2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
требование у заявителя документов, не предусмотренных настоящим Административным регламентом;
отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено Административным регламентом для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами и Административным регламентом;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации и Административным регламентом;

отказ Соузгинской сельской администрации (ее должностного лица) в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

3. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта муниципального образования Соузгинское сельское поселение Майминского района Республики Алтай (при наличии), единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
4. Жалоба (претензия) подлежит обязательной регистрации в течение одного рабочего дня с момента поступления в администрации.
5. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) (внесудебного) обжалования действий (бездействий) должностных лиц Соузгинской сельской администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги, является подача заявителем жалобы (претензии).
6. Жалоба (претензия) должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу (Соузгинская сельская администрация), его должностного лица, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, его должностного лица;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, ее должностного лица.

7. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы, изложенные в жалобе (претензии), либо их копии.
8. Заявители имеют право обратиться в администрацию за получением информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии).
9. Органы местного самоуправления и должностные лица, которым может быть направлена жалоба (претензия) заявителя в досудебном (внесудебном) порядке:

Жалоба (претензия) заявителя в досудебном (внесудебном) порядке может быть направлена  Главе Соузгинской  сельской администрации;
Жалоба (претензия) может быть принята при личном приеме заявителя, осуществляемом в соответствии с Регламентом работы администрации.  
10. При обращении заявителей с жалобой (претензией) в письменной форме срок ее рассмотрения не должен превышать 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа должностного лица администрации в приеме документов у заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
11. По результатам рассмотрения жалобы (претензии) принимается одно из следующих решений:

а) удовлетворение жалобы (претензии), в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных должностными лицами администрации  опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также в иных формах;

б) отказ в удовлетворении жалобы (претензии).

12. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы (претензии) в общеустановленном порядке в письменной форме. 
13. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры

Приложение № 1
к Административному регламенту «Бесплатное предоставление в собственность отдельным категориям граждан земельных участков для индивидуального жилищного строительства, дачного строительства, ведения личного подсобного хозяйства на территории муниципального образования Соузгинское сельское поселение» утвержденному Постановлением Соузгинской сельской администрации №  53   от  25.12.2015
В Администрацию муниципального образования 

Соузгинское сельское поселение

от
___________________________________

                                     


_______________________________________

(фамилия, имя, отчество гражданина)

адрес: _________________________________

_______________________________________

                                     


телефон ______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

О бесплатном предоставлении земельного участка в собственность

 Прошу бесплатно предоставить в собственность земельный участок  в целях  индивидуального жилищного строительства, дачного строительства, ведения личного подсобного хозяйства на территории Соузгинского сельского поселения  в соответствии с Законом Республики Алтай от 10.11.2015 № 68-РЗ   «О бесплатном предоставлении в собственность отдельным категориям граждан земельных участков на территории Республики Алтай и признании утратившими силу некоторых законодательных актов Республики Алтай».

Отношусь к категории
  _________________________________________________________________

(указать льготную категорию граждан),
________________________________________________________________________, что подтверждается прилагаемыми  документами.
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку предоставленных мной персональных данных.

    К заявлению прилагаю следующие документы:

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Приложение: на ______ л. В 1 экз.

    "____" __________ 20___год                             ____________________________
                                              

                       (подпись, Ф.И.О. заявителя)  

Приложение № 2
к Административному регламенту «Бесплатное предоставление в собственность отдельным категориям граждан земельных участков для индивидуального жилищного строительства, дачного строительства, ведения личного подсобного хозяйства на территории муниципального образования Соузгинское сельское поселение», утвержденному Постановлением Соузгинской сельской администрации №     от      2015
Блок-схема

Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Бесплатное предоставление в собственность отдельным категориям граждан земельных участков для индивидуального жилищного строительства, дачного строительства, ведения личного подсобного хозяйства на территории муниципального образования Соузгинское сельское поселение»




















Обращение заявителя посредством средств почтовой связи, в электронной форме по информационным системам общего пользования,  устное обращение заявителя, через МФЦ





Регистрация обращения уполномоченным должностным лицом - в день поступления





направление запроса в территориальное подразделение федерального органа исполнительной власти, с целью выявления у заявителей в собственности или на ином праве земельных участков, предоставленных в целях  индивидуального жилищного строительства, дачного строительства, ведения личного подсобного хозяйства на момент подачи заявления или ранее.





Передача полного пакета документов на рассмотрение в Комиссию





Рассмотрение комиссией заявлений,  принятие решений,  направление заявителю  уведомлений





о принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в предоставлении земельного участка бесплатно





Об отказе в постановке  граждан на учет в качестве нуждающихся в предоставлении земельного участка бесплатно








Формирование земельных участков, утверждение Перечня,  размещение информации в сети Интернет о сформированных участках или на информационном стенде Соузгинской сельской администрации





Комиссия повторно рассматривает заявления граждан, поставленных на учет, проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении земельного участка, принимает решение, направляет выписку из Протокола главе администрации





О возможном предоставлении земельного участка





Об отказе в предоставлении земельного участка





Администрация в течение 5 календарных дней со дня принятия решения направляет гражданину уведомление  о предоставлении земельного участка в собственность, подписать акт приема-передачи земельного участка и акт сдачи межевых знаков под наблюдение за сохранностью








